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Trés Rios amplia vacinacdo bivalente
para todos os grupos prioritarios

A Prefeitura de Trés Rios, por meio da Secretaria de Saude
e Defesa Civil, torna ampliada, a partir desta segunda-feira
{20), para todos os grupos prioritarios, a vacinagao contra a
covid-19 com o imunizante bivalente. A decisdo segue ori-
entagdo do Ministério de Salde divulgada na Ultima sex-
ta-feira (17).

Leia aqui!

Prefeitura e Governo do Estado
estudam parcerla para implantacao
do Centro da Cidadania LGBTI+ no
munlclplo

Na pauta do encontro estava a possivel parceria entre a
Prefeitura de Trés Rios e 0 Governo do Estado para a im-
plantacdo do Centro de Cidadania LGBTI+, do Programa
Rio Sem LGRBTIfobia, no municipio.

Leia aquil!
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Tuberculose: sem abandono do
tratamento, doenca tem cura; Trés
Rios oferece suporte

De acordo com a Secretaria de Salide de Trés Rios, no ano
de 2022 o municipio teve 50 pessoas com tuberculose
curadas, dentro do universo de 67 casos diagnosticados, e

9 Sbitos.

Obras da galeria de aguas pluviais
do Tridngulo entram em nova fase

A Prefeitura de Trés Rios, por meio da Secretaria de Obrase
Habitacdo, esta em pleno andamento com as obras da Ga-
leria de Aguas Pluviais, no Triangulo, para resolver o téo
sonhado problema de enchentes na Avenida Zoello Sola.

Trés Rios, RJ - 25 de Marco de 2023
TN 6° edicao

Leia aquil
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DECRETO N°7.032, DE 24 DE ABRIL DE 2023.

Institui o Manual de Politica de
Seguranga da Informagdo do
Municipio de Trés Rios, e dé outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que lhe s&o conferidas pelo inciso
I, art. 43, e incisos Il e XXXVIII, do art. 136, da Lei Organica do Municipio.

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Manual de Politica de Seguranga da Informagdo
na Prefeitura do Municipio de Trés Rios em anexo ao presente Decreto
em sua verséo 1.0.

Art. 2° Este Manual ser4 colocado a disposicao de todas as Secretarias
e Administragdo Indireta em formato digital e também exposto no site da
Prefeitura do Municipio de Trés Rios.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogando-se todas as disposigdes em contrario.

Trés Rios, 24 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N° 7.032, DE 24 DE ABRIL DE 2023.
ANEXO UNICO

POLITICA DE SEGURANCA
DA INFORMACAO

e @ TRES RIOS

Administragao Municipal - Gestao 2020-2024
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Politica de Seguranga da Informag&o
Versao 1.0 - Fevereiro/2023

APRESENTAGAO

Esta Politica de Seguranga da Informagdo (“Politica de SI") é
uma declaragdo formal, aprovada pela Prefeitura Municipal de Trés Rios,
comunicada a todos os colaboradores e, sempre que cabivel, a partes
externas relevantes, acerca do compromisso deste ente em adotar seus
melhores esforgos para garantir a preservagdo da seguranga dos
servigos, recursos, dados pessoais e das demais informagdes geridas
dentro de sua infraestrutura fisica e de Tecnologia da Informag&o (“TI").

Esta Politica de Sl e todas as normas e procedimentos a ela
conexos se aplicam a todos os usuérios de sistemas, do site, aplicativos
e redes sociais da Prefeitura Municipal de Trés Rios, prestadores de
servigos, fornecedores e agentes publicos.

A Politica de Sl é revisada e atualizada periodicamente, com
prazo de no minimo 2 (dois) anos e sempre que os procedimentos de
manutengdo, analise critica e melhoria no Sistema de Gestdo da
Seguranga da Informagdo (SGSI) da Prefeitura Municipal de Trés Rios
demandem alteragbes significativas, com o objetivo de assegurar sua
continua pertinéncia, adequacdo e eficacia no alcance dos objetivos
propostos.

E responsabilidade de cada parte interessada, seja ela interna
ou externa, consultar sempre a versao mais atualizada da Politica de SI
quando houver qualquer questéo referente aos temas nela tratados.
Esta Politica devera ser publicada em cada revisdo no meio de
publicagéo oficial da Prefeitura Municipal de Trés Rios, bem como no sitio
eletrdnico, com facil acesso.

OBJETIVO - Estabelecer diretrizes para garantir a efetiva
protegdo dos dados, informagdes e conhecimentos gerados, bem como
a reducdo dos riscos de ocorréncia de perdas, alteragdes e acessos
indevidos, preservando a disponibilidade, integridade, confiabilidade,
autenticidade das informagdes na Prefeitura de Trés Rios/RJ, € a
continuidade dos seus negécios.

ABRANGENCIA - Todos Secretarios, Diretores, Coordenadores,
Colaboradores, Estagiarios, Fornecedores e Prestadores de Servigos,
bem como toda pessoa fisica ou juridica que, de alguma forma, executem
atividades funcionais amparadas por contratos ou instrumentos juridicos
e que, para tanto, venham a utilizar ou ter acesso as informagdes de
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propriedade da Prefeitura Municipal de Trés Rios/RJ ou sob sua custddia,
em qualquer meio, especialmente, fisico ou eletronico.

1.

termos
1.1.

1.2,

13.

14.

1.5.

1.6.

1.7.

18.

Definigoes
Para os efeitos desta Politica de SI, aplicam-se os seguintes
e definigdes:
Aceitagdo do risco: decisdo de quem detenha
competéncia de acordo com o Estatuto Social
e normas internas da Prefeitura Municipal de
Trés Rios quanto a aceitagéo de um risco;
Agente publico: servidores estatutarios,

comissionados, agentes politicos,
empregados  publicos,  estagidrios e
terceirizados;

Analise/avaliagdo de  riscos:  processo
completo de andlise e avaliagao de riscos;
Andlise de riscos: uso sistematico de
informagdes para identificar fontes e estimar
0 risco;

Anonimizagéo: utilizagdo de meios técnicos
razoaveis e disponiveis no momento do
tratamento dos dados pessoais, por meio dos
quais um dado perde a possibilidade de
associagao, direta ou indireta, a um individuo;
Autenticagéo em dois fatores ou sistema de
dupla verificagéo: medida de seguranga para
evitar o uso indevido de senhas, exigindo que
0 usuario fornega, além da senha, outra
informagdo, preferencialmente, que apenas
ele tenha a resposta;

Autoridade Nacional de Protegdo de Dados
(ANPD): 6rgdo da Administragdo Publica
federal, ao qual se refere o art. 55-A e
seguintes da LGPD, responsavel por zelar
pela protecao de dados pessoais, estabelecer
diretrizes, fiscalizar e aplicar sang0es;
Avaliagao de riscos: processo de comparar 0
risco estimado com critérios de risco
predefinidos para determinar a importancia do
risco;

1.9. Ativo: qualquer bem ou direito pertencente a Prefeitura
Municipal de Trés Rios e que possa ser convertido em
dinheiro;

1.10. Confidencialidade: propriedade de que a informagdo néo
esteja disponivel ou revelada a individuos, entidades ou
processos ndo autorizados, € que gera a obrigagéo de
preserva-la;

1.11. Dado pessoal: informagdo relacionada a pessoa natural
identificada ou identificavel;

1.12. Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou
étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a
sindicato ou a organizagao de carater religioso, filoséfico ou
politico, dado referente & saude ou a vida sexual, dado
genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

1.13. Disponibilidade: propriedade de estar acessivel e utilizavel
sob demanda por uma entidade autorizada;

1.14. “Data Protection Officer” (DPO) ou encarregado de protecdo
de dados pessoais: a pessoa indicada, nos termos da
“Politica de Privacidade” da Prefeitura Municipal de Trés
Rios, para atuar como canal de comunicagdo com 0s
contratantes, os titulares dos dados pessoais e a ANPD;

2,

1.15. Evento de Seguranca da Informagdo: uma ocorréncia
identificada de um estado de sistema, servigo ou rede,
indicando uma possivel violagdo da politica de seguranga
da informagdo ou falha de controles, ou uma situagdo
previamente desconhecida, que possa ser relevante para a
seguranga da informagao;

1.16. Gestao de riscos: atividades coordenadas para direcionar e
controlar uma organizagdo no que se refere a riscos. A
gestdo de riscos geralmente inclui a analise/avaliagéo de
riscos, o tratamento de riscos, a aceitagdo de riscos e a
comunicagao de riscos;

1.17. Incidente de Seguranga da Informag&o: um ou uma série de
eventos de seguranga da informagdo indesejados ou
inesperados, que tenham uma grande probabilidade de
comprometer as operagdes do negdcio e ameagar a
seguranga da informagao;

1.18. Integridade: propriedade de salvaguarda da exatiddo e

completeza de ativos, assegura que a informag&o néo seja

modificada de forma indevida ou destruida de maneira n&o

autorizada, seja de forma intencional, seja acidental

Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD): Lei n® 13.709, de

14 de agosto de 2018;

Politica de Privacidade: politica da Prefeitura Municipal de

Trés Rios que disciplina o tratamento de dados pessoais,

com vistas a proteger a privacidade dos titulares dos dados

pessoais, tais como 0s usuarios dos servigos da Prefeitura

Municipal de Trés Rios e colaboradores. A Politica de

Privacidade estd disponivel para consulta no site da

Prefeitura Municipal de Trés Rios e sua intranet,

Seguranga da Informagdo:  preservagdo da
confidencialidade, integridade e disponibilidade da
informag&o. Adicionalmente, outras propriedades, tais como

autenticidade,  responsabilidade, ndo repudio e

confiabilidade, podem também estar envolvidas;

1.22 Sistema de Gestdo da Seguranga da Informagéo (SGSI):
parte do sistema de gestéo global, baseado na abordagem
de riscos do negécio, para estabelecer, implementar,
operar, monitorar, analisar criticamente, manter e melhorar
a seguranga da informagdo. Inclui estrutura organizacional,
politicas, normas e procedimentos, atividades de
planejamento, responsabilidades, praticas, processos e
recursos;

1.23 Tratamento de dados: toda operagao realizada com dados
pessoais, como as que se referem a coleta, produgéo,
recepgdo, classificacéo, utilizagdo, acesso, reprodugéo,
transmiss&o, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da
informagdo, modificagdo, comunicagdo, transferéncia,
difusao ou extrago;

1.24 Tratamento do risco: processo de selegéo e implementagéo
de medidas para modificar um risco;

1.25 Titular de dados pessoais: pessoa natural a quem se referem
os dados pessoais que s&o objeto de tratamento.

1.19.

1.20.

1.21

Principios da Seguranga da Informagéo
Para garantir a sequranca da informagao, a Prefeitura Municipal

de Trés Rios, na execugdo de sua atividade, se baseia nos seguintes

principios:
2.1, Confidencialidade:  Somente  pessoas  devidamente
autorizadas devem ter acesso a informagao;
2.2. Integridade: E vedada a manipulagdo das informagdes,

portanto, sdo proibidas alteragdes, supressoes e adi¢des de

www-tresrios.rj-gnv-hr 3 _
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2.3.

24.

2.5,

3.1

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

4.1.

42.

43.

conteldo nas informagdes, salvo se expressamente
autorizadas;

Disponibilidade: A informag&o deve estar disponivel para as
pessoas autorizadas, sempre que necessario ou
demandado;

Rastreabilidade: Possibilita acompanhar ou identificar o
percurso de um dado ou informagao durante um processo:
saber onde, como, por quem e quando o dado foi
manipulado/acessado;

Conformidade: Toda a Politica de Seguranga de Informagao
devera estar em conformidade com as boas praticas
estabelecidas, bem como as normas legais em vigéncia
(LGPD e LAI).

Objetivos

Esta Politica de SI tem por objetivos:
Estabelecer diretrizes e responsabilidades no que diz
respeito a0 manuseio, tratamento, controle e prote¢éo dos
ativos de informacéo;
Implementar controles e procedimentos para reduzir a
vulnerabilidade da Prefeitura Municipal de Trés Rios a
incidentes de seguranga da informag&o;
Apoiar a alta diregdo na implementagdo da Gestdo de
Seguranga da Informagao;
Prover os colaboradores e partes externas relevantes com
orientagdo e apoio da Diregéo da Prefeitura Municipal de
Trés Rios, para a garantia da Seguranga da Informagéo, de
acordo com os requisitos das atividades desempenhadas
pela Prefeitura Municipal de Trés Rios e com as leis e
regulamentagdes aplicaveis;
Implementar  controles buscando a disponibilidade,
integridade, confidencialidade, seguranga e autenticidade
dos dados e das informagdes tratadas.

Classificagdo da Informagao
Os fitulares das unidades organizacionais da Prefeitura
Municipal de Trés Rios sdo responsaveis por alocar a
informagao que fransita por sua rea conforme a classificagdo
abaixo, responsabilizando-se por tal alocagao e fornecendo as
orientagbes pertinentes & sua equipe. As informagdes serdo
classificadas entre:
Informagdo Publica: toda informagdo que possa ser
acessada por usuarios da organizagdo, fornecedores,
prestadores de servicos e publico em geral. Sao
informagdes que s&o divulgadas pela Prefeitura Municipal
de Trés Rios de forma publica e que podem ser acessadas
por terceiros sem qualquer restricdo ou necessidade de
sigilo;
Informagdo Interna: toda informagdo que possa ser
acessada apenas por colaboradores da organizagéo,
independentemente do pertencimento a uma érea
especifica. Sao sigilosas em relagédo ao publico, seja porque
poderiam comprometer a imagem da organizacéo, seja por
razbes estratégicas sobre as atividades desempenhadas,
incluindo, ainda informagBes relativas aos clientes,
fornecedores e prestadores de servigos;
Informagdo Restrita: toda informagdo que possa ser
acessada apenas por colaboradores da organizagéo, desde
que explicitamente indicados pelo nome ou pela area a que
pertencem. Sao sigilosas em relagdo publico e também aos
colaboradores vinculados as demais areas da Prefeitura

5.

6.

44,

45.

46.

47.

6.1.

Municipal de Trés Rios que ndo estejam expressamente
autorizadas a acessa-las;

Informagdo Confidencial: toda informago que possa ser
acessada apenas por colaboradores da organizagéo, desde
que explicitamente indicados pelo nome ou pela area a que
pertencem e desde que tenham inequivoca necessidade de
conhecimento da informagdo para o desempenho de
alguma de suas fungdes. Inserem-se nessa categoria
também os dados pessoais de colaboradores, prestadores
de servicos e de usuarios dos servigos da Prefeitura
Municipal de Trés Rios. S&o sigilosas em relagdo ao publico
e também aos colaboradores vinculados as demais areas
da Prefeitura Municipal de Trés Rios que ndo tenham
expressa necessidade de acessa-las para desempenhar
suas fungdes;

A classificagdo das informagdes conforme o item 4.4 acima
gera para 0s colaboradores e quaisquer pessoas que
tenham acesso a informagfes da Prefeitura Municipal de
Trés Rios, a obrigagdo de preserva-las nos termos
previstos, mantendo o seu sigilo em relagéo aos grupos de
pessoas identificados acima;

Os titulares das unidades organizacionais da Prefeitura
Municipal de Trés Rios devem orientar sua equipe a tratar a
Informagdo Restrita e a Informagdo Confidencial como se
fossem seus proprios dados sigilosos, destacando que a
divulgagdo ndo autorizada pode causar sérios danos as
atividades da Prefeitura Municipal de Trés Rios efou
comprometer a atuacao da organizacéo;

Os dados pessoais deverdo, independentemente de
qualquer indicagdo, ser sempre considerados como
Informagdo Confidencial, de modo que colaboradores que
tenham acesso a tais dados deverdo zelar pelo sigilo
dessas informagdes e ndo poderao transferi-las a terceiros
sem expressa autorizagdo do titular, tampouco a
colaboradores da Prefeitura Municipal de Trés Rios que ndo
tenham expressa necessidade de acessa-las para fins de
cumprimento de suas fungdes.

Armazenamento de Informagées em Suporte Fisico
As informagdes em suporte fisico deverdo ser armazenadas em

local apropriado, sendo que as classificadas como internas, restritas ou
confidenciais devem estar protegidas de acesso indevido por meio de
chave e com controle de retirada e devolug&o.

Obrigagdes dos Colaboradores

Todos os colaboradores sdo responsaveis por proteger a

informagao contra qualquer acesso ndo autorizado.
A obrigagdo de confidencialidade inclui o dever de,
considerados o conteudo e a finalidade das informagdes,
nao compartilha-las com pessoas que ndo tenham expressa
autorizagdo para acessa-las nos termos da Clausula 6
acima e, na hipdtese de ndo haver clareza quanto ao tipo
de informagao acessada, ndo compartilha-la com quem nao
tenha necessidade de acessa-la para o desempenho de
suas fungdes dentro da Prefeitura Municipal de Trés Rios,
preservando-se, entretanto, o direito dos titulares de dados
pessoais de acessar suas proprias informagdes. Referente
aos dados sediados em servidores, os proprietarios dos
dados ficam obrigados a anualmente revisar a lista de
usuarios com 0s permissionamentos;

www.tresrios.rj.gov.br
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

71.

7.2.

8.

8.1.

E obrigagao dos colaboradores zelar para que a integridade
da informag&o seja mantida. A obrigagéo de preservagdo da
integridade das informacdes inclui o dever de abster-se de
promover qualquer alteragdo do contetdo das informagdes
ou de descarta-las sem observancia dos procedimentos
exigidos ou fora das hipoteses em que o descarte objetive 0
cumprimento das finalidades de manutengao da seguranga
da informagéo;

E dever dos colaboradores zelar para que seja mantida a
disponibilidade da informagdo para os processos e
atividades da Prefeitura Municipal de Trés Rios;

O dever de manter a disponibilidade inclui a vedagdo a que
informagdes sejam mantidas fora dos ambientes eletrénicos
ou fisicos a elas destinados, ou que seu depdsito ou
armazenamento seja feito com restrigdo que impega o
acesso a quem tenha o dever de acessar as respectivas
informagdes;

Na hipétese de suspeita de violagdo a qualquer norma
contida nesta Politica de Sl ou incidente de seguranga, 0s
colaboradores tém obrigac&o de comunicar imediatamente
o titular da unidade organizacional;

Caso se trate de situagdo que envolva Tecnologia da
Informag&o, incluindo, mas ndo se limitando a perda de
senha, invasdes de sistemas e situagdes semelhantes, o
colaborador deve reportar 0 ocorrido ao departamento
responsavel por Tecnologia da Informagao;

E obrigagdo do fitular da unidade organizacional
acompanhar o fratamento da questdo junto ao
departamento responsavel por Tecnologia da Informagéo;
E obrigacdo do departamento responsavel por Tecnologia
da Informag&o reportar ao titular da unidade organizacional
e a Diretoria de Gestao Corporativa da Prefeitura Municipal
de Trés Rios sobre os tratamentos conferidos;

Caso se trate de problema que envolva dados pessoais, 0s
colaboradores, incluindo os ftitulares das unidades
organizacionais € o departamento responsavel por
Tecnologia da Informagédo, devem reportar o ocorrido
simultaneamente ao DPO.

Penalidades

Nenhum colaborador podera, sob qualquer circunstancia,
alegar o desconhecimento desta Politica de Sl para justificar
eventuais violagbes ou inobservancia aos termos nela
previstos, ainda que por omissao ou falta nos deveres de
cuidado descritos;

A inobservancia as regras e aos procedimentos
estabelecidos e implicitos nesta Politica de S| podera
sujeitar o infrator e aqueles que com ele colaborarem, as
sangdes previstas nas regulamentagdes internas da
Prefeitura Municipal de Trés Rios, no Cddigo de Conduta e
Integridade, na legislag&o vigente, bem como no contrato
pelo qual estejam vinculados a Prefeitura Municipal de Trés
Rios, sem prejuizo da aplicagdo de outras sangdes
administrativas ou legais, civeis ou criminais, bem como de
acdes por reparagéo de eventuais perdas e danos que a
Prefeitura Municipal de Trés Rios venha a enfrentar em
decorréncia da violagéo;

Politica de Controle de Acesso

O Controle de Acesso envolve o acesso logico, aos
recursos de tecnologia e 0 acesso fisico as instalagdes da
Prefeitura Municipal de Trés Rios;

8.2.

8.3.

0 Controle de Acesso a informagao, bem como a quaisquer
bens e equipamentos ou qualquer suporte fisico que
contenha informagdes, deve considerar os seguintes
aspectos:

8.2.1.  Todo uso de informagéo deve observar as normas

desta Politica de SI, devendo ser controlado e
limitado ao minimo necessario para 0 cumprimento
das atividades de cada usuario;

822 E obrigatéria a prévia autorizagdo da 4rea

proprietaria dos dados, caso seja necessario o
acesso a dados complementares néo originalmente
pertinentes a area de atuagao do colaborador, 0 que
deverd ocorrer mediante identificacdo Unica e
intransferivel do usuario;

8.2.3.  Sempre que houver a admissdo ou mudanga das

atribuicdes do usudrio, o0 acesso a novas
informagdes deve ser autorizado pelo superior
imediato, para que a unidade organizacional
responsavel pela Tecnologia da Informagéo
providencie as permissdes de acesso compativeis,
bem como demais providéncias necessarias;

8.24. Sempre que houver mudanga de alocagdo do

usudrio, 0 acesso as informagdes da area de origem
deverd ser automaticamente bloqueado pela
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia
da Informagédo. O acesso as novas informagfes na
area de destino deve ser autorizado pelo superior
imediato, para que a unidade organizacional
responsavel pela Tecnologia da Informagéo
providencie as permissdes de acesso compativeis,
bem como demais providéncias necessarias;

8.25. A unidade organizacional responsavel pela

administragdo de pessoal comunicara a unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagao sempre que houver movimentagdo de
funcionarios para o respectivo bloqueio.

8.2.6.  Sempre que houver desligamento de colaboradores,

a unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informagéo deverd imediatamente
recolher os equipamentos, observado o item 8.2.7
abaixo, bens e quaisquer informagdes utilizadas
pelo colaborador e remover imediatamente 0 acesso
do usuario aos sistemas da Prefeitura Municipal de
Trés Rios;

8.2.7.  Caso o colaborador utilize equipamentos préprios,

deverd entregd-los & unidade organizacional
responsavel pela Tecnologia da Informagéo, para
remogao das informagdes pertinentes a Prefeitura
Municipal de Trés Rios;

828. A unidade organizacional responsavel pela

administragdo de pessoal deverd providenciar a
notificacdo & unidade organizacional responsavel
pela Tecnologia da Informag&o quanto aos ajustes
necessarios dos privilégios de acesso aos sistemas
e equipamentos, bem como a adequagdo em
relagdo aos acessos fisicos;
O Controle de Acesso Fisico as instalagdes da Prefeitura
Municipal de Trés Rios & monitorado, apenas sendo
autorizada a entrada de colaboradores, prestadores de
Servico e usuarios dos servigos, podendo, conforme o caso,
ser autorizada a entrada de acompanhante dos usuarios e,
ainda:
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8.3.1.  Aentrada e permanéncia de usuarios e respectivos
acompanhantes deve ser sempre acompanhada por
colaborador da Prefeitura Municipal de Trés Rios da
area onde atuara o prestador de servigo;

8.3.2.  Aentrada e permanéncia de prestadores de servigos
eventuais deve ser sempre supervisionada por
colaborador da Prefeitura Municipal de Trés Rios da
area onde atuara o prestador de servigo;

8.3.3.  Os colaboradores devem evitar acessar &reas da
Prefeitura Municipal de Trés Rios as quais 0 acesso
ndo seja necessario ao desempenho de suas
atividades.

8.4. O Controle de Acesso Légico aos equipamentos e
computadores da Prefeitura Municipal de Trés Rios, bem
como a rede interna e aos seus sistemas de dados, é
realizado por intermédio de senhas que garantam acesso
adequado a cada perfil de acesso e respectivos privilégios,
e cuja definicdo e utilizagdo devem observar a Politica de
Senhas descrita na Clausula 11 desta Politica de SI.

8.5. O fitular da unidade organizacional é responsavel por
comunicar a STIPD pela conformidade e gestdo de riscos
da Prefeitura Municipal de Trés Rios sobre toda e qualquer
infracdo a esta Politica de SI, incluindo as suspeitas, sob
pena de incorrer pessoalmente nas penalidades previstas
no item 8.4 acima.

9.  Coordenagao de Seguranga da Informagao
Séo designados os seguintes “Coordenadores de Seguranga da
Informag&o”, responsaveis pelo gerenciamento e aplicagéo da Politica de
Sl em cada area da PMTR:

Coordenador Atribuigdes Centrais

e  Mapear as demandas internas,
abrangendo os requisitos da
legislacgdo  vigente e  as
especificagdes dos produtos e
servicos, para oferecer solugdes
tecnolégicas  compativeis s
necessidades da empresa;

e  Procurar sempre a atualizagdo
tecnoldgica necessaria, conforme as
tendéncias de inovacdo e ofertas
dos principais provedores de
softwares, hardwares e servicos de
tecnologia, para atender de forma
proativa com soluges tecnoldgicas
que promovam melhorias
operacionais e ganho  de
performance  nos  processos
corporativos da secretaria;

Agentes Politicos (Secretérios, Procurador-
Geral, Controlador-Geral, Diretor de
Autarquia e de Empresa Publica)

de acordo com a_Lei Municipal N°
4.950/2022

e Implantar todas as praticas
abrangentes aos ativos de
tecnologia e  seguranca de
informagdo  desta norma  nos
diversos  setores  sobre  sua
responsabilidade.

e Informar e aconselhar o responsavel
pelo tratamento e os demais
profissionais sobre suas obrigacdes
nos termos da LGPD;

e  Controlar a conformidade com as

Responsavel pela Tl da Unidade politicas  do  responsavel pelo

tratamento, incluindo a atribuicéo de

responsabilidades, a sensibilizagéo

e a formagéo do pessoal envolvido

no tratamento;

. Prestar aconselhamento, se tal for
solicitado, no que se refere a
avaliagdo do impacto da protegéo de
dados, e acompanhar o seu
desempenho;

° Cooperar com as autoridades;
e Senvirde ponte para a autoridade de

supervisdo em questoes
relacionadas com o tratamento.

Colaboradores das Unidades

o  Auxiliar a PMTR na adequagdo de
processos,  procedimentos  de
registro e controles internos para
atendimento dos principios da
LGPD;

e  Revisar documentos no intuito de
resguardar os direitos das pessoas
quanto a eventuais incidentes de
privacidade.

10.

E competéncia comum dos Responsaveis pela Tl da
Unidade

Fornecer aos colaboradores os esclarecimentos necessarios
sobre quaisquer questdes referentes aos temas tratados nesta
Politica de SI, devendo buscar as respostas que eventualmente
ndo se sintam habilitados a responder junto ao responsavel
pelas iniciativas de seguranca;

Receber eventuais denincias realizadas por colaboradores
acerca de potenciais infragbes, eventos ou incidentes de
seguranga da informagdo, e encaminha-los a investigagdo e
mitigagdo de danos, nos termos previstos na Politica de
Privacidade, mantendo os registros das denlncias recebidas e
do tratamento aplicado;

Comunicar imediatamente o DPO, sempre que alguma
dendincia envolva potenciais eventos ou incidentes com dados
pessoais;

Controlar a necessidade de compartilhamento de informagdes
em sua area, devendo, sempre que cabivel, celebrar acordos
de confidencialidade.

Sempre que verificado que as medidas necessarias & mitigacéo

de um risco s@o muito onerosas, a decis&o quanto a aceitagdo do risco &
competéncia exclusiva do Gestor do Orgéo, observado o estabelecido

em

1.

seu Estatuto Social.

Politica de Senhas

11.1 As senhas iniciais s&o definidas no ato da admiss&o do colaborador,
pela unidade organizacional responsavel pela administragéo de pessoal
no momento de criagdo do usuario no sistema utilizado, apds assinatura
de Termo de Responsabilidade, devendo ser alteradas no momento do
primeiro acesso.

a)

A criagdo de usuario e senha para terceiros sera feita pela
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagdo, mediante a assinatura de Termo de
Responsabilidade.

11.2 A senha sera de uso individual, pessoal, intransferivel e de
responsabilidade exclusiva do colaborador a quem se
vincula.

11.3 As senhas s&o pessoais e devem ser protegidas pelos
colaboradores, ndo podendo ser transferidas a terceiros e,
ainda:

a) Cada colaborador é exclusivamente responsavel pela
confecgdo e confidencialidade de sua senha de conta de
acesso, bem como por zelar pelo uso correto de sua
identificacdo. Os atos praticados por terceiros serdo de
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12,

13.

responsabilidade dos colaboradores cujo acesso estiver
habilitado no equipamento.

b) As senhas ndo poderdo ser divulgadas, cedidas e/ou
compartilhadas, ou ainda mantidas escritas ou
armazenadas, manualmente ou digitalmente, sem
mecanismos adequados de protecdo homologados pela
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagao.

c) Nao é permitida a gravacdo de senhas para serem
automaticamente utilizadas por programas, sistemas,
servicos e computadores.

11.4 Caso o colaborador perca a senha ou desconfie do acesso
ao seu equipamento por terceiros devera informar
imediatamente a unidade organizacional responsavel pelo
sistema em questao, que providenciara a troca da mesma.

Acesso Remoto (VPN)
12.1 O acesso remoto de uma rede externa as estagdes de
trabalho da PMTR deverd ser monitorado, autorizado e
somente feito utilizando VPN.

12.2 Somente sera fornecido acesso a VPN para colaboradores
ou prestadores de servigo em regime de trabalho remoto ou
cujas atividades possam demandar acesso a rede interna
da PMTR quando estejam fora das instalagdes fisicas da
organizagdo, ou ainda em casos especificos, a
colaboradores que utilizem dispositivos préprios.

12.3 O acesso remoto deve ser solicitado por escrito e devera ser
enviado para a Secretaria de Tecnologia da Informagéo e
Prote¢do de Dados, com aprovagdo do Secretario ou, em
caso de fornecedores ou prestadores de servigo, pelo
Gestor do contrato, mediante justificativa fundamentada.

12.4 Os usuarios que tiverem direito ao acesso remoto devem
estar cientes de que:

a) A protecdo da confidencialidade das informagbes nos
equipamentos utilizados para acesso ao VPN é de
responsabilidade do proprio usuario.

b)  Os recursos de Tecnologia da Informagao disponibilizados
tém como objetivo a realizagao de atividades profissionais,
respeitando o horario normal de expediente e as
prorrogacdes de jornada autorizadas.

c) O usudrio com acesso remoto autorizado, acessa 0s
mesmos ambientes que visualiza internamente, ou seja,
mantera o mesmo perfil de acesso que detém quanto dentro
das instalagdes fisicas da PMTR.

12.5 Os usuarios autorizados ao acesso remoto, devem garantir
que seu perfil de acesso remoto ndo seja utilizado por outras
pessoas, protegendo suas credenciais e, em nenhum
momento, devem disponibilizar seu login e senha VPN, ou
qualquer informagao de acesso a terceiros.

Teletrabalho
13.1 Os colaboradores em regime de teletrabalho ou que sejam
autorizados a realizar todas as atividades a distancia
assumem 0 compromisso de:
a) Manter sempre instalados e atualizados softwares de
seguranga como antivirus e firewalls;

b) Realizar verificagdo por antivirus em todo arquivo em midia
proveniente de entidade externa e/ou recebido/obtido pela
internet;

c) Nao conectar seu disposiivo a redes Wi-Fi ndo
criptografadas;

d) N&o enviar documentos da organizagéo para sua conta de
e-mail pessoal, tampouco realizar quaisquer tipos de copias
dos documentos, devendo solicitar autorizagdo para
imprimir quaisquer materiais, mediante justificativa quanto a
necessidade;

e) Nao publicar fotos do ambiente de trabalho remoto em rede
sociais expondo dados e sistemas da organizagao;

f) Dedicar o méaximo cuidado com a seguranga fisica do
equipamento utilizado, seja pessoal, seja fornecido pela
PMTR, bem como ao acesso ou visualizagdo de
informagdes por terceiros;

g) Autorizar que a unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informagao realize revisbes periodicas nos
equipamentos utilizados, de modo a garantir a atualizagéo
de sistemas de seguranga, inclusive antivirus e firewalls,
bem como para fins de auditoria referente a adequada
utilizago dos sistemas da PMTR, com vistas a assegurar o
mesmo nivel de seguranga aplicado aos equipamentos
utilizados dentro das instalagdes da PMTR.

“Bring your own device” (BYOD) ou traga seu préprio
dispositivo
14.1 A utilizagao de dispositivos de propriedade pessoal (BYOD),
inclusive dispositivos méveis como smartphone, ultrabook,
notebook, tablet etc., & permitida, nos seguintes termos:

a) O acesso exclusivo a Internet, inclusive por prestadores de
servicos e usuarios dos servicos PMTR, bem como
acompanhantes, podera ser feito sem o cadastro prévio do
dispositivo BYOD através de redes sem fio configuradas
com restricdes de seguranga e que ndo permitirdo 0 acesso
aos demais servicos de TIC (por exemplo: VoIP, Impresséo,
sistemas internos, etc), mediante comunicagéo prévia com
a Secretaria de Tecnologia da Informagao e Protegdo de
Dados;

b) A unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagéo podera, sem aviso prévio, suspender 0 acesso
em caso de suspeita de incidentes de seguranca da
informagao. Nesses casos, o dispositivo estara sujeito a
coleta de informagdes de hardware e software
exclusivamente através da coleta de trafego da rede interna
ou externa, ressalvada a privacidade do usuério.

¢) Em casos de comprovagdo de incidentes de seguranga da
informagéo envolvendo dispositivo BYOD, o0 acesso sera
revogado e serdo tomadas as devidas providéncias
administrativas para apuragéo da responsabilidade.

d) Os softwares utilizados nos dispositivos BYOD deverdo
possuir licengas validas, estando o usudrio ciente de que a
violagdo de direito autoral relacionado a softwares configura
crime tipificado pela legislagdo brasileira.

e) O usuario serd o Unico responsavel pela manutengéo e
atualizagéo das licengas dos softwares instalados no seu
dispositivo e responderd por qualquer incidente ou
demanda sobre o uso de software néo licenciado em seu
dispositivo.

f) E responsabilidade do usuério, a guarda e manutencio
adequada do dispositivo BYOD, bem como a seguranga dos
dados armazenados no dispositivo, sendo o proprietario
responsavel por eventuais vazamentos de informagdes ou
perda de dados. Recomenda-se a utilizagéo de criptografia
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15.

nos dados do dispositivo e backup frequente dos dados,
bem como o uso de software de Antivirus/Firewall.

g) A PMTR néo se responsabiliza por acessos indevidos ao
dispositivo ou danos de hardware efou software que
possam ocorrer, mesmo quando o dispositivo for utilizado
para acesso a rede PMTR ou execugéo das atividades do
usuério.

h) Em caso de perda, roubo ou furto do dispositivo
credenciado, a unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informagdo devera ser informada
imediatamente, via sistema de chamado ou email, para que
sejam tomadas as medidas de seguranga cabiveis, com o
descredenciamento objetivando evitar o uso indevido do
dispositivo extraviado por terceiros dentro do ambiente da
PMTR.

i) Qualquer utilizagdo de dispositivos BYOD para atividades
além do exclusivo acesso a rede destinada a visitantes
estara sujeita as demais regras previstas nesta Politica de
Sl.

Utilizagdo de Computador/Notebook da PMTR

15.1 O uso dos computadores e notebooks é restrito as atividades
profissionais do usuario, observado o horario normal de
expediente e as prorrogagdes de jornada autorizadas.

15.2 Somente funcionarios ou prestadores de servicos com
usuario e senha validos podem acessar os computadores
PMTR.

15.3 Para 0 acesso a sistemas da organizagao é obrigatoria a
utilizagéo de senha pessoal do colaborador.

15.4 Nenhum usuario devera possuir perfis e privilégios de
acesso diferente da area em que atua.

15.5 A unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagéo deve ser imediatamente comunicada pelos
Coordenadores e/ou unidade organizacional responsavel
pela administracédo de pessoal sempre que houver alteragao
do perfil de acesso dos usuarios ou sua retirada em caso de
desligamento.

15.6 A utilizagdo de notebooks da PMTR esta condicionada a que
0 colaborador assine 0 Termo de Responsabilidade para
Uso de Aparelhos.

a) APMTR podera, a seu exclusivo critério e a qualquer tempo,
mesmo durante a vigéncia do contrato que estabelega o
vinculo com o colaborador, suspender, interromper ou
cessar o fornecimento dos equipamentos, seus acessorios
e servicos agregados, independentemente de qualquer
motivagdo ou justificativa prévia, sem direito a qualquer
reparagao por parte do usuario.

b) Finda a relagdo contratual entre a PMTR e o colaborador,
0S equipamentos e seus acessorios deverdo ser devolvidos
a PMTR no exato estado em que foram cedidos ao usuario,
com excegdo do desgaste natural decorrente do uso, sob
pena de ressarcimento pelo usuario a PMTR do valor
correspondente aos danos causados.

15.7 Os equipamentos disponibilizados para o uso dos
colaboradores s&o de propriedade ou de responsabilidade
da organizagdo, cabendo aos colaboradores utiliza-los e
manusea-los corretamente para as atividades de interesse
da PMTR e exercicio de suas atividades e, portanto, é
obrigagéo de cada usuério:

a) Utilizar o equipamento com zelo e manter a boa
conservagao do aparelho, responsabilizando-se pela perda
e eventuais avarias que o equipamento venha a softer;

b) Responsabilizar-se pelos equipamentos que esteja
autorizado a utilizar e seus respectivos acessorios, de modo
que ndo podera troca-los, permuta-los ou empresta-los a
outros usuarios, sem prévia e expressa autorizagéo da
PMTR;

c) Suportar integralmente os danos de qualquer natureza
causados ao equipamento e seus acessérios, em
decorréncia de mau uso;

d) Reportar & unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informagdo da PMTR  quaisquer
comportamentos  suspeitos do equipamento ou dos
sistemas, para que possiveis falhas ou incidentes, inclusive
virus, possam ser identificados no menor tempo possivel;

e) informar a equipe da unidade organizacional responsavel
pela Tecnologia da Informag&o qualquer identificagdo de
dispositivo estranho conectado ao seu computador.

15.8 E proibida e, sempre que possivel, sera barrada pelos
sistemas, podendo sujeitar o usudrio a medidas de
responsabilizagéo e reparagdo de danos:

a) Utilizagdo de todo e qualquer procedimento de manutengao
fisica ou logica, instalagdo, desinstalagdo, configuragéo ou
modificagdo dos sistemas dos computadores e notebooks,
sem 0 conhecimento prévio e o acompanhamento da
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagao da PMTR;

b) Realizagéo de reparo de computadores/notebook ou outros
equipamentos de informatica por qualquer pessoa que néo
seja da unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informagdo da PMTR ou terceiro
devidamente contratado para o servico;

c) Instalagdo ou uso de software nos equipamentos sem a
expressa autorizagdo e acompanhamento da unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da Informag&o;

d) Utilizagdo de pen-drive, devendo o usuario solicitar a
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informagao a copia do contelido para uma pasta de rede
exclusivamente nas hipoteses em que a copia seja
autorizada pelo fitular da unidade organizacional
correspondente, devendo ser adequadamente motivada;

e) Utilizagdo de pastas publicas ou outras cujo acesso néo
seja restrito, para armazenamento de arquivos que
contenham  Informacdo Confidencial ou Informagéo
Restrita.

15.9 A PMTR respeita os direitos autorais dos programas e nao
autoriza o uso de programas n&o licenciados nos
computadores da entidade. Portanto, é terminantemente
proibido 0 uso de programas ilegais (sem licenciamento) ou
ndo autorizados pela PMTR.

a) A instalagdo de quaisquer softwares, drivers efou
programas apenas podera ser realizada pela unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da Informagao
da PMTR, desde que alinhados a Politica de Sl e que néo
representem risco ao SGSI da PMTR.

b) A unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informacgdo fara verificagbes periddicas nos dados dos
servidores e/ou computadores e notebook dos usudrios,
visando garantir a correta aplicagdo dessa diretriz.
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c¢) Caso sejam encontrados programas n&o autorizados, estes
deverdo ser removidos imediatamente, e 0 usudrio serd
devidamente responsabilizado.

d) Os sistemas de Tecnologia da Informagdo devem ser
utilizados sem violagdo dos direitos de propriedade
intelectual de qualquer terceiro.

e) Aqueles que instalarem tais programas ndo autorizados nos
computadores ou violarem direitos de propriedade
intelectual se responsabilizardo perante a PMTR por
quaisquer problemas ou prejuizos causados em
decorréncia desta agao.

15.10 Os computadores/notebook deverdo conter versdes do
software antivirus instaladas, ativadas e atualizadas
permanentemente.

a) A atualizagdo do antivirus sera automatica, agendada pela
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informag&o.

b) E expressamente proibido desabilitar o programa antivirus
instalado nos equipamentos.

¢) Todo arquivo em midia proveniente de entidade externa a
PMTR deve ser verificado por programa antivirus, bem
como todo arquivo recebido/obtido pela Internet.

15.11 Todos os computadores/Notebook utilizados para acessar
sistemas da PMTR poderéo:

a) Ser acessados remotamente somente pela unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da Informagao.

b) Passar por auditorias interna/externa realizadas pela
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informag&o ou terceiro contratado pela PMTR.

c) Ter as informagbes do seu registro de log do Sistema
Operacional examinadas, para fins de acompanhamento,
monitoramento e controle de sua utilizagdo, visando,
inclusive, a protegdo do colaborador contra invasdes
indevidas.

16.  Acesso a Internet

16.1 A internet deve ser utilizada para fins de complemento as
atividades profissionais, para o enriquecimento intelectual
dos colaboradores ou, no caso dos pesquisadores, como
ferramenta para busca por informagdes que venham
contribuir para o desenvolvimento de seus trabalhos.

16.2 E expressamente vedada a utilizacdo para realizacdo de
trabalhos de terceiros ou de atividades que tenham
finalidade diversa daquela para qual o usuario foi
contratado.

16.3 Somente navegacéo de sites é permitida. Casos especificos
que exijam outros protocolos deverdo ser solicitados
diretamente & unidade organizacional responsavel pela
Tecnologia da Informag&o com prévia autorizagéo do titular
da unidade organizacional.

16.4 O uso da internet sera auditado constantemente e o usudrio
podera vir a prestar contas de seu uso.

16.5 As seguintes atividades séo proibidas:

a) Baixar arquivos como videos, imagens e executaveis da
Internet que ndo foram aprovados pela unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da Informagéo;

b) Acessar sites com conteldo pornografico, webproxys,
jogos, bate-papo, apostas e assemelhados. Tais contetidos
estardo bloqueados e serdo monitorados, sujeitando o
infrator que os acessar as penalidades cabiveis;

17.

18.

c¢) Utilizar softwares P2P que realizam buscas e baixem
arquivos (download) de conteudo de &udio, video,
programas etc. (por exemplo, torrents);

d) Acessar jogos online, radio e TV online.

16.6 Todo o acesso a internet por meio de equipamentos da
PMTR sera monitorado através de logs contendo MAC, IP,
URL acessada, data e horario, possibilitando o rastreio da
atividade.

Uso de E-mail

17.1 A ferramenta de e-mail sera fornecida de forma setorial ao
secretario responsével pela unidade organizacional, a quem
se atribui total responsabilidade sobre o seu uso, para uso
exclusivo em suas atividades profissionais, podendo
repassar para 0 uso de colaboradores sob a sua
responsabilidade.

17.2 Os usuarios devem:

a) Adotar o e-mail como recurso preferencial para
comunicages oficiais internas que ndo necessitam ser
circuladas por meio fisico escrito, com vistas a reduzir o
risco de exposigdo de papéis a terceiros, bem como o custo
com impressdo, aumentando a agilidade na entrega e
leitura da informag&o;

b) Cuidar para que sua senha de acesso a0 equipamento e ao
e-mail ndo sejam acessadas por terceiros e bloquear os
equipamentos quando ndo estiverem em uso, sendo o
responsavel direto pelas mensagens enviadas por seu
enderego de e-mail;

c) Realizar a manutencdo da caixa de e-mail, apagando
mensagens inlteis e evitando acumulo de informagGes
desnecessérias.

17.3 Os usuarios ndo devem:

a) Abrir e-mails de remetentes com os quais ndo estejam
familiarizados;

b) Abrir anexos com as extensdes .bat, .exe, .src, .Ink e .com,
ou de quaisquer outros formatos alertados pela unidade
organizacional responsavel pela Tecnologia da Informagéo,
caso ndo tenha certeza absoluta de que solicitou o
contetdo;

c) Clicar em links, exceto quando tenha certeza absoluta de
que solicitou 0 contetdo ou quando confirmado com a
unidade organizacional responsavel pela Tecnologia da
Informag&o que se trata de link confiavel;

d) Abrir e-mails com assuntos estranhos, potencialmente
nocivos e/ou em inglés, tendo em vista a gravidade de virus
circulados nos Ultimos anos por e-mails que continham
assuntos maliciosos;

e) Utiizar o e-mail fornecido pela PMTR para assuntos
pessoais;

f)  Utilizar o seu e-mail pessoal para enviar correntes para e-
mails da PMTR,;

g) Enviar anexos (arquivos) muito grandes, exceto quando
estritamente necessario ao desempenho de suas
atividades.

17.4 E proibido o envio de grande quantidade de mensagens de
e-mail (spam), o que inclui mala direta, correntes, anuncios,
propaganda politica etc.

Uso de aplicativos de mensagens (whatsapp, telegram etc.)
18.1 Quando for necessario utilizar aplicativos de mensagens,
como WhatApp, Telegram ou equivalentes, para tratar
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19.

20.

assuntos que envolvam as atividades profissionais, 0s
colaboradores:

a) Devem ter habilitado a autenticagdo em dois fatores para
acesso ao aplicativo a ser utilizado;

b) Séo obrigados a conferir as informagfes exatamente o
mesmo nivel de cuidado e de confidencialidade empregado
dentro das instalagbes e por meio dos sistemas e
equipamentos da PMTR;

c¢) Séo proibidos de criar grupos com o nome ou logo PMTR,
exceto quando expressamente autorizado pelo titular da
unidade organizacional & qual o colaborador esta vinculado,
mediante justificativa quanto & necessidade do grupo;

d) Né&o devem postar mensagens com contetdo humoristico,
pornografico, religioso, racista ou que expresse preconceito
de qualquer natureza, correntes, ou ativismo politico, bem
como qualquer outro tipo de contetido que viole o Cadigo de
Conduta e Integridade;

e) E proibido disponibilizar qualquer tipo de documento de
quaisquer usuarios dos servicos da PMTR, tampouco de
qualquer colaborador da organizagdo ou prestador de
SErvigo.

Politica Mesa Limpa e Tela Protegida

19.1 Os colaboradores € todos que tenham acesso fisico ou
l6gico &8 PMTR devem adotar a politica “Mesa limpa e Tela
Protegida”, para minimizar os riscos de acesso ndo
autorizado, perda ou corrompimento de informagdes
durante e fora do horario de expediente.

19.2 A politica de “Mesa Limpa” é aplicada no ambiente de
trabalho, em relagdo a papéis e midias de armazenamento
removiveis expostos sobre a mesa. Ao terminar o trabalho
ou quando o colaborador néo estiver fisicamente em seu
posto de trabalho, nenhum documento, relatério efou midia,
confidencial efou restrito, devera ser deixado sobre sua
mesa.

19.3 Os documentos com informagdes sensiveis ou criticas, em
papel ou em midia de armazenamento eletronicas, devem
ser guardados em lugar seguro.

19.4 A politica de “Tela Protegida” é aplicada a sesséo e ao
ambiente de trabalho do colaborador em seu
computador/notebook, evitando, por exemplo, que sua
sessdo de trabalho autenticada/registrada permaneca
aberta quando estiver ausente de seu ambiente de trabalho.

19.5 Quando o computador permanecer sem uso pelo periodo de
5 minutos, o sistema ira bloquear a tela automaticamente.

19.6 A politica de Mesa Limpa e Tela Protegida resguarda a
PMTR, bem como o préprio colaborador, contra 0 acesso
néo autorizado a informagdes, evitando a visualizagdo de
informagdes expostas sobre a mesa ou na ftela do
computador.

Politica de Impresséo

20.1 O servico de Impressdo destina-se exclusivamente a
atividades de cunho institucional.

20.2 Documentos que contenham informagao classificada como
confidencial ou restrita, nos termos da Clausula 6 desta
Politica, bem como dados de usuarios de servigos da
PMTR, devem ser removidos da impressora imediatamente.

20.3 O colaborador deve imprimir somente documentos
relacionados as suas atividades institucionais.

20.4 A sustentabilidade ambiental é elemento chave na utilizagao
do servigo, a impressao de documentos e deve ser evitada
sempre que possivel;

a) Deve-se sempre que possivel usar impressdo em face
dupla.

b) Deve-se buscar a tramitagdo de documentos de forma
eletrdnica.

21.  Backup de Dados e Copias

21.1 Todos os dados deverdo ser protegidos através de rotinas
de “backup”. Cédpias de seguranga dos sistemas serdo
executadas de forma automatica, sendo o processo
acompanhado pela unidade organizacional responsavel
pela Tecnologia da Informagao.

21.2 E de responsabilidade dos usuérios a elaboragao de copias
de seguranga ("backups") de dados e outros arquivos ou
documentos, desenvolvidos pelos usuarios, que ndo sejam
considerados importantes as atividades da organizagéo.

21.3 No caso das informagfes consideradas importantes as
atividades da organizacdo, o usuario tem obrigagdo de
salva-las na pasta de rede da sua area. Estas informagdes
serdo incluidas na rotina diaria de “backup” automatico.

21.4 Nao é permitida a copia, reproducdo ou transferéncia (para
e-mail pessoal ou transferéncia digital ou fisica a terceiros)
de informagdes a que os usudrios tenham acesso em
decorréncia do exercicio de suas atividades, exceto quando
previamente autorizado pelo fitular da unidade
organizacional. A ndo observancia dessa regra caracteriza
a quebra da obrigago de confidencialidade a que o usuério
estd comprometido em razdo de sua fungdo na
organizagéo, podendo acarretar sua responsabilizagéo civil
ou criminal, conforme 0 caso.

22.  Politica de Software

Hoje temos varias opgdes de softwares que podem ser
utilizados para uma mesma finalidade, temos os softwares com
licengas pagas e aqueles que utilizamos de forma gratuita. A
pratica do uso de software pirata ou contelido ndo legalizado, &
um crime previsto na Lei n° 9.609/1998 que protege a
propriedade intelectual no Brasil e prevé multa de até 10 vezes
o valor original do software. Ha ainda outros processos
administrativos e judiciais que podem ser movidos contra o
usuario do software e conteido ndo legalizado. A Lei Geral de
Protecéo de Dados (LGPD) - n® 13.709/2018, também prevé
penalizagdes.

Com isso, cada secretaria/setor € responsavel por
realizar levantamento de necessidade do software desejado e
planejar a sua aquisi¢éo, remetendo a Secretaria de Tecnologia
da Informagéo e Protecdo de Dados para fim de verificagdo de
compatibilidade com o sistema operacional utilizado.

Revisoes
Este documento foi revisado em fevereiro de 2023 pelos colaboradores
da Secretaria de Tecnologia da Informagéo e Protegdo de Dados:

Douglas Zanardi
Secretario de Tecnologia da Informagao e Protegéo de Dados

Samuel Rodrigues
Subsecretario de Tecnologia da Informago e Protegéo de Dados
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Edimilson Guimaraes
Chefe de Tecnologia da Informagao e Protegdo de Dados

Trés Rios, 24 de abril de 2023.
APROVADO.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N°7.033 DE 24 DE ABRIL DE 2023.

Suplementa e anula dotagdes em
R$ 785.00000 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuicbes legais,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 5.028 de 29 de
Dezembro de 2022 ¢;
CONSIDERANDO a necessidade de dar atendimento ao programa anual
de trabalho;

DECRETA:
Ficam suplementadas no orgamento vigente as dotagbes abaixo
discriminadas, no valor total de R$ 785.000,00 (setecentos e oitenta e
cinco mil reais), sendo os referidos valores segregados da seguinte
forma:

Art. 1° - Suplementa:
I - O valor de R$ 685.000,00 (seiscentos e oitenta e cinco mil reais), de

acordo com a Lei Orgamentaria Anual n° ° 5028 de 29 de dezembro de
2022, Art. 15, Incisos I, Ii, Il e IV;

‘ Un. Orgam. ‘ Funcional Elem. Despesa ‘ Fonte ‘ Valor ‘
02.05.17 17.512.2022.2093 3.3.9041.00 00 R$ 45.000,00
02.05.17 17.512.2022.1542 4.4.90.51.00 00 R$ 300.000,00
02.05.17 17.512.2022.2093 4.6.90.71.00 00 R$ 340.000,00

I - O valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais), de acordo com o paragrafo

44905100 | oo | RS 48500000

o0 | RS

02.05.17 17.512.2022.1541

300.000,00

02.05.17 17.612.2022.1543 4.4.90.51.00

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N° 7.034 DE 24 DE ABRIL DE 2023.

Suplementa e anula dotagdes em
R$ 1.966.52692 e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuicdes legais,
CONSIDERANDO o disposto na Lei Municipal n° 5.028 de 29 de
Dezembro de 2022 ¢;
CONSIDERANDO a necessidade de dar atendimento ao programa anual
de trabalho;

DECRETA:
Ficam suplementadas no orgamento vigente as dotagdes abaixo
discriminadas, no valor total de R$ 1.966.526,92 (um milhdo, novecentos
e sessenta mil, quinhentos e vinte e seis reais € noventa e dois centavos),
sendo os referidos valores segregados da seguinte forma:

Art. 1° - Suplementa:

I - O valor de R$ 346.526,92 (trezentos e quarenta e seis mil, quinhentos
e vinte e seis reais e noventa e dois centavos), de acordo com a Lei
Orgamentaria Anual n° 5.028 de 29 de dezembro de 2022, Art. 15,
Incisos I, Il, Il e IV;

‘Un.Orgam.‘ Funcional ‘ Elem. Despesa ‘ Fonte ‘ Valor ‘

|03.01.01 ‘ 01.031.2011.2624 | 3.3.90.46.00 | 00 |R$ 346.526,92 |

I1- O valor de R$ 1.620.000,00 (um milh&o, seiscentos e vinte mil reais),
de acordo com o parégrafo dnico do Art. 15 da Lei Orgamentaria Anual
n° 5.028 de 29 de dezembro de 2022, e 0 Art. 16;

L, . . Un. Orgam. ‘ Funcional ‘ Elem. Despesa ‘ Fonte ‘ Valor ‘
linico do Art. 15 da Lei Orcamentéria Anual n° 5.028 de 29 de dezembro ‘ § unet P
de 2022, e 0 Art. 16;
030101 | 01.0312011.2207 3.1.90.11.00 00 | RS 1.300.000,00
‘ U”-Ofgam" Funcional ‘ Elem. Despesa ‘ Fonte ‘ Valor ‘ 030101 | 01.0312011.2208 31.90.13.00 0 | RS 32000000
‘ 02.05.17 ‘ 17.512.2022.2003 ‘ 3.1.90.16.00 ‘ 0 ‘ R$  100.000,00 |

Art. 2°- Anula o valor de R$ 785.000,00 (setecentos e oitenta e cinco mil
reais) de acordo com a Lei Orgamentaria Anual n° 5.028 de 29 de
dezembro de 2022, Art. 15, Incisos I, II, lll e IV;

Art. 2° - Anula o valor de R$ 1.966.526,92 (um milho, novecentos e
sessenta mil, quinhentos e vinte e seis reais e noventa e dois centavos)
de acordo com a Lei Orgamentaria Anual n° 5.028 de 29 de dezembro
de 2022, Art. 15, Incisos I, Il, Il e IV;

‘Un.Or@am.‘ Funcional Elem. Despesa ‘ Fonte ‘ Valor ‘

I Un. Orcam. ‘ Funcional I Elem. Despesa I Fonte ‘ Valor I

Pagina 10 de 18



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.868 - Poder Executivo

Trés Rios, 28 de Abril de 2023

‘02.01.08‘ 15.451.2018.1877 4.49051.00 ‘ 236 ‘ RS 1.966.526,92

Art. 3° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N° 7.035, DE 25 DE ABRIL DE 2023.

Institui o Codigo de Etica da
Controladoria Geral do Municipio
de Trés Rios.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribui¢des legais, especialmente das que Ihe sé&o conferidas pelo inciso
I, do art. 43, e inciso II, do art. 136, da Lei Organica do Municipio; e

CONSIDERANDO que a misséo institucional da Controladoria Geral do
Municipio de Trés Rios é promover a prevengao e o combate a corrupgao,
a defesa do patriménio publico, planejando, desenvolvendo e executando
acdes de controle inerentes a melhoria da qualidade da aplicagdo dos
recursos publicos, realizando auditorias publicas e ao incremento do
controle social e da transparéncia da gestdo no ambito da administragéo
publica municipal; e

CONSIDERANDO que o cumprimento dessa miss@o exige de seus
servidores elevados padrbes de conduta e comportamento éticos
pautados em valores institucionais que norteiam a boa administragao
publica;

CONSIDERANDO que esses padrfes de conduta e comportamento
devem estar formalizados de modo a permitir que os demais érgaos e
entidades publicas, bem como entidades do setor privado e a sociedade
em geral, possam assimilar e aferir a integridade e a lisura com que 0s
servidores desempenham sua fungdo publica e realizam a misséo da
instituigdo;

CONSIDERANDO que a construgdo do Cédigo de Etica resulta da
melhoria continua do modelo de gestéo adotado pela Controladoria Geral
do Municipio e esta legitimada por significativa participagdo dos seus
servidores

DECRETA:

Art. 1° Fica instituido o Codigo de Etica dos Servidores da Controladoria
Geral do Municipio de Trés Rios, de acordo com o disposto no Anexo
Unico deste Decreto.

Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data da sua publicag&o.
Trés Rios, 25 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

ANEXO UNICO

CODIGO DE ETICA DA
CONTROLADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DE TRES RIOS

TRES RIOS -RJ
ABRIL DE 2023
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS
CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO DE TRES RIOS

Controlador-Geral do Municipio de Trés Rios
Getulio de Oliveira

Controlador-Geral Adjunto do Municipio de Trés Rios
Jorge José dos Santos

Ouvidor Geral do Municipio de Trés Rios
luri de Oliveira Medeiros

CORPO TECNICO
Grupo de Trabalho - estabelecido pelo Decreto n° 6.972, de 16 de
janeiro de 2023.

INTEGRANTES

Jorge José dos Santos
Simone Ferreira Cabral
Manuella Ramos Figueira
Renata de Oliveira Pinto Ramos
Ulisses Valentim
luri de Oliveira Medeiros
Lais da Silva Fernandes

SUMARIO

INTRODUGAOD ...oooeoeseerrnrsesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssseee 3
PRINCIPIOS

DEVERES

VEDAGOES

SANGOES

DISPOSIGOES FINAIS

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE (ANEXO

“Nosso carater € o resultado da nossa conduta.”
Aristoteles

INTRODUGAO

Etica, palavra de origem grega, cuja definicéo esta atrelada &
propriedade do carater, configura-se como um conjunto de regras e
principios que norteiam as agbes de um grupo e, ou individuo. Sendo
assim, com o objetivo de estabelecer critérios claros e na busca do
cumprimento constitucional da moralidade, fez-se necessério a criagdo
de um regulamento que direcione os servidores plblicos da
Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios.

Os principios éticos versam sobre a dignidade, o decoro, o zelo
e a eficiéncia, e nesse sentido, o servidor publico deve conduzir suas
acdes e praticas laborais alinhadas com o objetivo principal da
administragéo publica, o qual é promover e atender ao bem comum da
sociedade. Desta forma a conduta ética do servidor afeta diretamente as
boas praticas na prestacao de servicos a populagao.

0 modelo ético na légica profissional do servidor publico neste
codigo, pauta-se na observancia do interesse coletivo e ainda, no
Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, Lei Municipal n°® 1.385/80.
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Isto posto, buscou-se harmonizar finalidade, legalidade e agéo, uma vez
que, o0 agente publico possui a responsabilidade de desempenhar suas
atividades consoante as determinagfes expressas na legislagéo.

Desta maneira, o servidor publico ndo podera desprezar o
elemento ético de sua conduta, tendo em vista que ha deveres e
vedacbes que os regem. Consequentemente, suas agbes estdo
submetidas a sancdes, quando houver transgressdes as normas éticas.
Por conseguinte, o proposito & dirimir procedimentos de carater
inapropriado.

Logo, este Cadigo de Etica foi elaborado com a finalidade de
orientar, definir diretrizes e estabelecer preceitos de conduta do agente
publico da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios, para que
possam exercer suas atribuigbes com integridade, imparcialidade e
objetividade, além de assegurar a supremacia do interesse publico.

DOS OBJETIVOS E PRINCIPIOS

Art. 1° Os servidores da Controladoria Geral do Municipio de
Trés Rios — RJ deverdo observar este Codigo de Etica, que tem por
objetivo fixar a base do comportamento de seus servidores, quando no
exercicio de suas atribuigdes, em cargos ou fungdes.

Art. 2° Considera-se servidor, para fins de aplicagdo deste
Cddigo:

l. Os servidores das carreiras da Controladoria Geral do
Municipio de Trés Rios;

IIl.  Os ocupantes dos cargos efetivos e/ou em comissao, lotados
na Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios;

lll.  Aqueles que, mesmo pertencendo & outra instituicéo prestem
servicos ou desenvolvam quaisquer atividades junto a
Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios, de natureza
permanente, temporaria ou excepcional, ainda que ndo
remunerado.

Art. 3° Sao principios norteadores para os servidores com
atuagdo na Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios:
I. O interesse publico, a preservacéo e a defesa do patriménio
publico;

Il.  Alegalidade, impessoalidade, a moralidade e a transparéncia;

lll. A dignidade, o respeito, o decoro, o zelo, a eficiéncia e a
consciéncia dos principios morais;

IV. A qualidade, a eficiéncia, a integridade e a equidade dos
servigos publicos;

V. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade dos atos
administrativos, consistente no atendimento do interesse
pUblico em conformidade com o devido processo legal;

VI. A independéncia e imparcialidade em relagdo a entidade
auditada e a grupos interessados;

VIl. A moralidade administrativa, como elemento indissociavel de
sua aplicagdo e de sua finalidade;
VIIl. A publicidade dos atos administrativos, que constitui requisito

de eficacia e transparéncia, ensejando a omissdo em
comprometimento ético contra o bem comum, imputavel a
quem negar;

IX. A cortesia, a boa vontade e a harmonia com a estrutura
organizacional, respeitando seus colegas e cada cidad&o;

X. O sigilo profissional, ndo podendo divulgar a terceiros as
informagdes obtidas dentro da Controladoria Geral, dentro de
outros érgé@os ou secretarias e nos processos de auditoria, seja
oralmente ou por escrito;

Xl. A neutralidade politico-partidaria, religiosa e ideologica

Xl O servidor é co-responsavel pela credibilidade do servigo
publico, devendo agir sempre com retiddo e probidade,

inspirando seguranga e confianga na palavra empenhada e nos
compromissos assumidos;
Objetividade € quando n&o pode agir para prejudicar ou
beneficiar pessoas especificas, pois deve sempre pautar pelo
interesse publico.

DAS CONDUTAS

XIII.

Art. 4° Estabelecem condutas gerais a serem observadas pelos
servidores da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios:
. Sempre manter a conduta apropriada, observando os valores

éticos, morais e sociais;

[l.  Conservar-se fiel aos comportamentos de lealdade, equidade e
colaborag&o no convivio funcional;

lll.  Dar publicidade as a¢des administrativas, com o intuito de
atender a transparéncia dos atos publicos;

V. Alertar, com cortesia e reserva, qualquer pessoa sobre erro ou
atitude imprdpria contra a administragéo publica;

V. Preservar o sigilo profissional a terceiros de todas as
informagdes reunidas nos processos.

DAS CONDUTAS ESPECIFICAS

Art. 5° Sdo deveres do funcionério:

. Apresentar-se a reparticdo nas horas de trabalho ordinario e
extraordinario, quando convocado;

Il.  Executar os servigos que lhe incumbem e exercer com zelo e
prontiddo os trabalhos de que Ihe for cabido em tempo habil;

lll.  Tratar com civilidade os colegas e o publico, acolhendo a este
Ultimo sem referéncias pessoais;

IV.  Obedecer as ordens superiores, devendo representar,
imediatamente, por escrito, contra as manifestagdes ilegais;

V. Atentar pela economia e conservagdo do material que Ihe for
confiado;

VI. Manter-se atualizado com a legislagéo, as instrugées e normas
de servigos pertinentes aos 6rgdos onde desempenha suas
fungdes;

VIl.  Atender, com preferéncia a qualquer outro servigo, as
requisicdes de papéis, documentos, informagdes ou
providéncias que lhe forem feitas para defesa da Fazenda
Municipal;

VIll.  Apresentar-se ao servico em boas condi¢des de asseio e
convenientemente trajado;

IX.  Atender aos requisitos de seguranga para acesso aos sistemas
informatizados e guardar sigilo sobre os assuntos da
administragéo;

X.  Representar, por escrito, aos superiores sobre as
irregularidades de que tiver conhecimento;

XI. Recomendar, por escrito, providéncias propensas a melhoria e
aprimoramento do servigo;

Xl Facilitar a fiscalizagdo de todos os atos ou servigos por quem
de direito, a saber, auxiliando os 6rgaos de controle externo,
Poder Legislativo e Poder Judiciario;

Xl Sempre perpetrar, ressaltar e apregoar os artigos desse codigo
de ética.
DAS VEDAGOES
Art. 6° E vedado ao servidor da Controladoria Geral do
Municipio de Trés Rios:

l. Praticar preconceito de origem, raga, género, cor, idade, credo
e quaisquer outras formas de discriminagao;

[l.  Envolver-se em praticas ou situagbes que possam configurar
conflito de interesses;
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Il Receber, para si ou para outrem, recompensa, presentes,
agrados, vantagem ou beneficio de qualquer natureza, de
pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas, direta ou
indiretamente interessadas em deciséo relacionada as suas
atribuicdes de servidor piblico municipal que possa
caracterizar troca de favores;

IV.  Praticar ou ser tolerante com qualquer forma de corrupgéo ou
suborno;

V. Conceder, oferecer ou prometer algo de valor a agente publico
ou privado de modo a influenciar uma agéo oficial ou obter
vantagem impropria;

VI.  Valer-se do bom relacionamento interpessoal com os colegas
para escusar-se do cumprimento de suas obrigagdes, deveres
e atribuigdes;

VIl Permitir que perseguicdes, simpatias, antipatias ou interesses
de ordem pessoal interfiram no trato com o publico, com os
jurisdicionados ~ administrativos  ou  com  colegas
hierarquicamente superiores ou inferiores;

VIIl.  Utilizar informages com o intuito de obter qualquer vantagem
pessoal, em detrimento da dignidade da fungéo, ou de qualquer
outra maneira contraria a lei;

X.  Manifestar ou divulgar para publico externo, de forma
desrespeitosa ou depreciativa o posicionamento institucional da
CGMITR sobre divergéncias de opini&o;

X. Divulgar ou repassar ao publico externo informagbes cujo
acesso ¢ de natureza restrita ou sem a prévia autorizagéo da
autoridade competente;

XI.  Alterar, deturpar elou negligenciar cuidados de seguranga
adequados com o teor de documentos recolhidos ou produzidos
no decorrer dos trabalhos de auditoria, e demais atividades
inerentes a CGM/TR,;

XIl.  Divulgar, comercializar, repassar ou fornecer técnicas que
tenham sido adquiridas ou desenvolvidas pela CGM/TR ou
compartilhar  indistintamente  metodologias  elaboradas,
adaptadas e consolidadas no 6rgdo, salvo com expressa
autorizagao da autoridade competente.

XIll.  Os servidores da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios

devem respeitar, além dos dispositivos deste Cédigo de Etica,

as vedacBes expressas na Lei Municipal n® 1385 de 23 de

Dezembro de 1980 que dispbes sobre Estatuto dos

Funcionarios Publicos Civis da Prefeitura do Municipio de Trés

Rios.

Retirar, sem prévia anuéncia da autoridade competente,

qualquer documento ou objeto da reparticao;

DAS SANGOES E COMISSAO DE ETICA

Art. 7° Sera instaurada a Comissdo de Etica para apurar

possiveis violagdes ao Codigo de Etica da Controladoria Geral do

Municipio de Trés Rios, tanto por iniciativa prépria do Controlador Geral,

quanto em resposta a dentncias fundamentadas ou representagdes de

servidores efou da populagdo em geral, através de processo aberto no
setor do protocolo da Prefeitura, sendo tais violagbes tratadas como
infragBes disciplinares, conforme determina o Estatuto dos Servidores

Plblicos Civis do Municipio de Trés Rios, CAPITULO II, Das

Penalidades.

Art. 8° O Controlador Geral do Municipio de Trés Rios solicitara

a indicagao de um servidor efetivo da Procuradoria Geral e a indicagéo

de um servidor efetivo da Secretaria da Administragdo e Recursos

Humanos, para comporem a Comiss&o de Etica Da Controladoria Geral,

devendo os indicados terem o nivel de escolaridade igual ou superior ao

denunciado.
Art. 9° O Controlador Geral indicara um servidor publico efetivo
para compor a Comissdo de Etica devendo o indicado ter nivel de

XIV.

escolaridade igual ou superior ao denunciado.

Art. 10 O Controlador Geral sera o responsavel por designar o
presidente da comisséo, entre os trés servidores indicados, realizando a
nomeagéo dos servidores através de Portaria para atuar na Comissao de
Etica da Controladoria Geral.

Paragrafo tnico. A portaria designara seu presidente, e este
indicara um membro para secretariar os trabalhos.

Art. 11 O Controlador Geral determinard a instauragéo da
Comissao de Etica da Controladoria Geral e fixara o prazo nunca superior
a 30 (trinta) dias para a sua conclusao, prorrogaveis até 0 maximo de 30
(trinta) dias.

Art. 12 O processo instaurado através da Comisséo de Etica da
Controladoria Geral tera rito sumario, sendo realizadas todas as
diligéncias necessarias a apuragdo das irregularidades, sera ouvido o
denunciado e todas as pessoas envolvidas nos fatos, bem como peritos
e técnicos necessarios ao esclarecimento de questdes especializadas.

Paragrafo tnico. Terminada a instrug&o do processo realizado
pela Comiss&o de Etica da Controladoria Geral, representado pelo seu
presidente e membros, apresentaram relatério circunstanciado do que foi
apurado, sugerindo a punigdo do denunciado através da abertura de
processo administrativo em caso de apuradas infragdes puniveis com as
penas de demissdo, cassagao de aposentadoria ou de disponibilidade ou
sera sugerido o arquivamento da dentncia e/ou representagdes.

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 13 A Controladoria Geral fortalecera todas as normas
previstas neste Codigo integrando o compromisso de seus servidores
diante da sociedade, demonstrando o zelo no exercicio da fungdo
publica.

Paragrafo dnico. Os servidores da CGM tomaréo
conhecimento formal deste Cédigo mediante ampla divulgagao por meio
impresso e eletrénico no BIO — Boletim Informativo Oficial do Municipio
de Trés Rios.

Art. 14 Respeitadas as disposigdes previstas na Lei n° 1.385 de
13 de dezembro de 1980 que trata do Estatuto dos Funcionarios Publicos
Civis do Municipio de Trés Rios, as condutas elencadas neste Cadigo de
Etica do Servidor da CGM/TR, ainda que tenham descrigéo idéntica ao
estatuto ou outras legislagdes vigentes, com eles ndo concorrem nem se
confundem.

Art. 15 Todo servidor que vier a tomar posse em cargo da
Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios, assinara TERMO DE
RESPONSABILIDADE e CONFIDENCIALIDADE, Anexo |, do Cédigo de
Etica da Controladoria Geral em que declara conhecer o disposto neste
Cédigo de Conduta, firmando compromisso de observa-lo no
desempenho de suas atribuigbes. O documento assinado ficara
arquivado em sua pasta funcional.

Art. 16 A moralidade da Administragdo Publica n&o se limita a
distingéo entre 0 bem e 0 mal, devendo ser acrescida da ideia de que o
fim & sempre 0 bem comum. O equilibrio entre a legalidade e a finalidade
na conduta do servidor publico, & que podera consolidar a moralidade do
ato administrativo.

Art. 17 Importa registrar que, além de conhecimentos técnicos,
0 agente publico deve sempre buscar a conduta ética no trabalho, a
justeza de suas agdes e 0 bom relacionamento com os colegas.

Art. 18 Este Cadigo de Etica entrara em vigor na data de sua
publicacéo, revogadas as disposicdes em contrario.

Trés Rios, 25 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito
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ANEXO 1 DO CODIGO DE ETICA

TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONFIDENCIALIDADE

Por meio do presente instrumento
eu, inscrito
no CPF sobon°® , atuando na Controladoria
Geral do  Municipio de Trés Rios, no cargo de

matricula n°

assumo 0 compromisso de manter a
confidencialidade e o sigilo sobre todas as informagdes juridicas e
técnicas relacionadas ao cargo, fungdo ou atividade que exergo no
ambito deste 6rgdo e/ou fora dele.

Comprometo-me, ainda, a respeitar todos os principios,
diretrizes e normas exaradas pela Controladoria Geral do Municipio de
Trés Rios, zelar pelo seu fiel cumprimento e dedicar todos os esforgos
para promover a disseminag&o ética no Poder Executivo Municipal.

Por este termo, declaro para os devidos fins que:

1. Tenho conhecimento de que sdo consideradas informagdes
confidenciais todas aquelas previstas na Lei Municipal n°® 4.624/19,
Cédigo de Etica Da Controladoria Geral do Municipio de Trés Rios,
Estatuto dos Funcionarios Publicos Civis do Municipio de Trés Rios e
quaisquer informagdes sigilosas, escritas ou verbais a que venha a ter
acesso no desempenho de minhas atividades no ambito da Controladoria
Geral do Municipio ou em qualquer outro 6rgdo ou entidade integrante
do Poder Executivo Municipal em que venha a atuar por forga de minhas
atribuigdes;

2. Reconhego que ndo sdo consideradas informagdes
confidenciais aquelas que ja sejam de dominio publico a época em que
tiverem sido obtidas ou que passem a ser de dominio publico por ndo
violarem qualquer regra de confidencialidade;

3. Tenho conhecimento pleno e inequivoco das diretrizes,
objetivos e normas para acesso € uso das informagdes custodiadas pela
Controladoria Geral do Municipio — CGM, bem como da legislacao
correlata aplicavel;

4. Asseguro a confidencialidade e a protegdo dos dados e
informagdes pertinentes aos assuntos e sistemas a que tiver acesso, nos
termos da Lei n® 13.709/2018 (LGPD);

5. Utilizarei informagdes e sistemas, aos quais terei acesso no
cargo ou fungdo que ocuparei, exclusivamente para a realizagdo dos
trabalhos pertinentes ao exercicio das atribui¢des legais da Controladoria
Geral do Municipal;

6. Comprometo-me a nédo efetuar gravagdo ou copia da
documentagéo confidencial a que tiver acesso, sem prévia autorizagéo
e, ainda, comprometo-me a utiliza-la exclusivamente para os fins
colimados pela Controladoria Geral do Municipio;

7. Estou ciente de que o uso indevido das informagdes,
documentos e sistemas podera acarretar a minha responsabilizagdo
administrativa, civil e criminal, nos termos do Estatuto dos Funcionarios
Publicos Civis do Municipio de Trés Rios.

As obrigagdes de sigilo e confidencialidade ora assumidas
permanecerdo em vigor durante todo o periodo do vinculo com a
Controladoria Geral do Municipio, assim como ap6s o seu término, ou

enquanto a informagdo n&o for tornada publica em decorréncia de
previsdo legal.

Pelo ndo cumprimento do presente Termo de Responsabilidade
e Confidencialidade, estou ciente da responsabilizagdo administrativa,
civil e criminal que podera advir.

Trés Rios, ___de de

Assinatura:

RG: Matricula:

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

1 - ESTATUTO DOS SERVIDORES PUBLICOS CIVIS DO MUNICIPIO
DE TRES RIOS - Lei n°® 1.385, de 13 de dezembro de 19800;

2 - CONTROLADORIA GERAL DA UNIAO, https:/iwww.gov.br/cgu/pt-
br

3 — CONTROLADORA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO,
http:/lwww.cge.rj.gov.br/

4 - CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL DE
1988.

DECRETO N° 7.036, DE 25 DE ABRIL DE 2023.

Altera os membros da Comissao
de Acompanhamento do Convénio
Celebrado entre o Municipio de
Trés Rios e a Congregagao de
Santa Catarina - Hospital das
Clinicas Nossa Senhora da
Conceigdo (HCNSC), e déa outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que lhe sdo conferidas pelo inciso
| do art. 43 e inciso Il do art. 136 da Lei Orgénica do Municipio;

CONSIDERANDO a necessidade de alterar os membros que compde a
Comissdo de Acompanhamento do Convénio Celebrado entre o
Municipio de Trés Rios e a Congregagéo de Santa Catarina — Hospital
de Clinicas Nossa Senhora da Conceigdo (HCNSC); e

CONSIDERANDO o Decreto n°4.575, de 4 de janeiro de 2012, o Decreto
n° 4.831, de 31 de outubro de 2012, o Decreto n° 5.209, de 12 de maio
de 2014, e, 0 Decreto n®6.000, de 27 de agosto de 2018, que dispuseram
sobre a nomeacéo e consequentemente das alteragdes na composigao
dos membros da Comissao de Acompanhamento deste Convénio.

DECRETA:
Art. 1° Fica alterada a Comissdo de Acompanhamento do Convénio

celebrado entre 0 Municipio de Trés Rios e a Congregacéo de Santa
Catarina — Hospital de Clinicas Nossa Senhora da Conceigao.
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Art. 2° Para efeitos do artigo 1° deste decreto ficam designados para a
composig¢ao da Comissdo os seguintes membros;
I - Representantes do Hospital de Clinicas Nossa Senhora da Conceigao:
a) Patricia Marques de O. Lima;
b) Jean Carlos Giglio Kasesky.

Il - Representantes da Secretaria Municipal de Satde e Defesa Civil:
a) Andryelli Aires de Morais;
b) Diego Vinicius Silva Marques.

Il - Representante do Conselho Municipal de Saude:
a) Elisangela da Silva;
b) José dos Santos.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo,
revogando-se todas as disposigdes em contrario.

Trés Rios, 25 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N°. 7.037, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

Regulamenta a Lei Municipal n.°
5.060, de 14 de abril de 2023, que
instituiu, no ambito do Municipio
de Trés Rios, o Programa Guarda
Civil Municipal Mirim, e da outras
providéncias.

0 PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso das atribuigbes
legais que Ihe séo conferidas pelo inciso I, artigo 43, e inciso |I, do artigo
136, da Lei Organica do Municipio de Trés Rios; e

CONSIDERANDO as atribuigdes da Secretaria de Ordem Publica e
Politicas de Seguranga, dispostas no artigo 24, incisos I, XXI, X, LX e
LXI, da Lei Municipal n.° 4.950/2022;

CONSIDERANDO as atribuigdes da Secretaria de Educagdo, Ciéncia e
Tecnologia, dispostas no artigo 20, incisos |, II1, XXII, XXIV, XXXI e XXXII,
da Lei Municipal n.° 4.950/2022;

CONSIDERANDO a parceria firmada entre as Secretarias de Ordem
Publica e Politicas de Seguranga e de Educagao, Ciéncia e Tecnologia,
nos autos do procedimento administrativo n.° 4.594/2023, para execugéo
do Programa Guarda Civil Municipal Mirim, instituido pela Lei Municipal
n.°5.060, de 14 de abril de 2023.

DECRETA:

Art. 1°, Fica determinado que a regulamentagéo do Programa Guarda
Civil Municipal Mirim se dara por meio de Portaria Conjunta das
Secretarias de Ordem Publica e Politicas de Seguranca e de Educagéo,
Ciéncia e Tecnologia.

Art. 2°. A Portaria Conjunta a que se refere o artigo anterior devera dispor
acerca do seguinte:

| - critérios de inscri¢do, avaliagdo, classificagdo e eliminagdo dos
candidatos, dispondo inclusive sobre o nimero de vagas a ser

disponibilizado para cada unidade escolar da Rede Publica Municipal de
Ensino;

Il - a indicagdo das unidades escolares a serem contempladas com o
referido Programa;

lll - a apresentag&o dos componentes curriculares, com suas respectivas
ementas e cargas horarias;

IV - o referido Programa terd como publico-alvo os alunos da Rede
Publica Municipal de Ensino, na forma disposta no artigo 2°, da Lei
Municipal n.° 5.060/2023;

V - a designacdo de servidores e parceiros responsaveis por
desenvolver o referido Programa.

Art. 3°. O Programa Guarda Civil Municipal Mirim podera ser certificado
pela Escola Municipal de Qualificagéo Profissional.

Art. 4°. O presente Decreto ndo se aplica as entidades e/ou 6rgéos
pertencentes a Administragdo Indireta, Autarquica, Fundacional ou de
Economia Mista.

Art. 5°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicaggo.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

DECRETO N°. 7.038, DE 27 DE ABRIL DE 2023.

Dispée sobre a retengio de
Imposto de Renda Retido na Fonte
no pagamento aos fornecedores
por Orgios e Entidades da
Administragdo Publica Direta e
Indireta do Municipio de Trés Rios.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuicdes legais, especialmente das que lhe sdo conferidas pelo inciso
[ do art. 43 e inciso Il do art. 136 da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o disposto no Artigo 158, Inciso |, da Constituicdo da
Republica, que atribui aos Municipios a titularidade do produto da
arrecadagdo do imposto da Unido sobre a renda e proventos de qualquer
natureza, incidente na fonte, sobre rendimentos pagos, a qualquer titulo,
por eles, suas autarquias e pelas fundagdes que instituirem e
mantiverem;

CONSIDERANDO a tese fixada no Tema n° 1130 da Repercussao Geral
n° 1.293.453 e na Agao Civel Originaria n° 2897 que deu interpretagdo
conforme a Constituicdo Federal do Artigo 64 da Lei Federal n°
9.430/1996 para atribuir aos Municipios a titularidade das receitas
arrecadadas a titulo de imposto de renda retido na fonte incidente sobre
valores pagos por eles, suas autarquias e fundagdes a pessoas fisicas
ou juridicas contratadas para a prestagdo de bens ou servicos e
possibilitar a utilizagdo do mesmo regramento aplicado pela Unido, no
caso, a Instrugdo Normativa RFB n° 1.234/2012; e

CONSIDERANDO que o Imposto de Renda Retido na Fonte é de
competéncia mensal, o que exige a imediata adequagdo dos
procedimentos para fins de aplicagdo do novo regramento aos contratos
em curso com vistas a assegurar 0 cumprimento do disposto no Artigo
11 da LRF (LC n°® 101/2000).

DECRETA:
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Art. 1° Para fins de Imposto de Renda Retido na Fonte de que trata o art.
158, inciso |, da Constituicdo da Republica, o Municipio, em todas as
suas contratagdes, com pessoas fisicas ou juridicas devera observar o
disposto no art. 64 da Lei Federal n°® 9.430/1996, no Art. 15 da Lei n°
9.249/1995, e, também, a Instrugdo Normativa da Receita Federal do
Brasil n® 1.234/2012.

Art. 2° Os Orgaos da Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Trés Rios, ficam obrigados a efetuar as retengdes na fonte do Imposto
de Renda sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas fisicas ou
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestacéo de servicos em geral,
inclusive obras de engenharia, com base na legislag&o referida no Artigo
1° deste Decreto Municipal.

§ 1° As entidades referidas no caput ndo fardo retengéo de PIS, COFINS
e CSLL, ressalvadas as hipéteses de celebragao de convénio com a RFB
nos termos do art. 33 da Lei Federal n° 10.833, de 2003.

§ 2° As retengdes serdo efetuadas a partir do primeiro dia util da
publicagao deste decreto, sobre qualquer forma de pagamento, inclusive
os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou de
prestacdo de servigos, para entrega futura.

§ 3° A retengéo do imposto de renda devera ser destacada no corpo do
documento fiscal observando os percentuais estabelecidos na Instrugéo
Normativa RFB n° 1.234/2012.

§ 4° Nao estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas fisicas ou juridicas por servigos e produtos
elencados no artigo 4°, da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de
janeiro de 2012, e alteragdes posteriores.

Art. 3° A obrigagdo de retengdo do IR alcancaré todos os contratos
vigentes, relagdes de compras e pagamentos efetuados pelos Orgéos e
Entidades mencionados no art. 2° deste Decreto, devendo seus titulares
providenciar no prazo de 60 (sessenta) dias, a alteragdo dos
instrumentos contratuais, a fim de que passem a prever a retengéo.

Paragrafo unico. A partir da publicagdo deste Decreto, os érgdos e
entidades mencionados no art. 2° deverao adequar os editais e minutas-
padrao de contratos administrativos de novas contratagdes.

Art. 4° Os prestadores de servigos e fornecedores de bens deveréo, a
partir da vigéncia do presente Decreto, emitir as notas fiscais, faturas ou
recibos com observancia as regras de retengdo estabelecidas pela
Instrugdo Normativa RFB n® 1.234/2012, em especial as disposicdes que
se referem as retengdes na fonte de IR, sob pena de néo aceitagdo por
parte dos 6rgdos mencionados no art. 2° deste Decreto Municipal.

Paragrafo unico. As retengdes efetuadas serdo consideradas como
antecipagdo do devido pelos contribuintes e serdo objeto de dedugéo,
compensagao ou restituicdo na forma da legislagao especifica.

Art. 5° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Art. 6° Ficam revogadas as disposi¢des em contrario.

Trés Rios, 27 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 233, DE 20 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que Ihe sdo conferidas pelo inciso
Il, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), para atender as despesas gerais, de pronto-pagamento e de
viagem a Brasilia/DF da Secretaria de Educag&o, Ciéncia e Tecnologia,
e fique sob a responsabilidade da servidora LENITA DO ESPIRITO
SANTO SIMAS, Matricula n® 112.318, devendo ser prestado contas ao
Departamento de Contabilidade no prazo de 90 (noventa) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
UNIDADE: 02.01.06 - PROGRAMA DE TRABALHO: 12.361.2015.2662
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
008 — FICHA: 199.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 20 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 234, DE 24 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuiges legais, especialmente das que |lhe sdo conferidas pelo inciso
I, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

EXONERA, a pedido, de acordo com o art. 61, inciso I, e § 1°, inciso |,
da Lei n® 1.385, de 23 de dezembro de 1980, MATHEUS AUGUSTO
NEVES DA SILVA, do cargo em comissdo de Dire¢ao e Assessoramento
Superior, DAS-2, Controle n° 036/074, Matricula n° 124.3188, da Parte |
do Quadro Permanente, nomeado pela Portaria n° 794, de 1° de
setembro de 2022, para exercer a fungédo de “Assistente”, da Secretaria
de Assisténcia Social e Direitos Humanos, produzindo efeitos a partir do
dia 30 de abril de 2023, conforme solicitagdo formulada no Processo n°
5.676/2023.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 24 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 235, DE 24 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que Ihe sdo conferidas pelo inciso
I, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

EXONERA, de acordo com os artigos 1° e 2°, da Lei Complementar n°
152, de 3 de dezembro de 2015, RUI FERNANDES DE AGUIAR, do
cargo efetivo de “Técnico em Enfermagem”, Grupo Nivel Técnico, Nivel
NT I, Classe I, Matricula n® 111.2774, da Parte | do Quadro Permanente,
conforme Processo n° 6.224/2023, produzindo efeitos a partir do dia 1°
de abril de 2023.
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Trés Rios, 28 de Abril de 2023

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 24 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 236, DE 25 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigBes legais, especialmente das que lhe sdo conferidas pelo inciso
II, do art. 43, da Lei Orgénica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), para atender as despesas com a Campanha de Enfrentamento a
Violéncia Sexual contra Criangas e Adolescentes — Faga Bonito, da
Secretaria de Assisténcia Social e Direitos Humanos, e fique sob a
responsabilidade do servidor BRUNO MUNIZ BATISTA, Matricula n°
111.2058, devendo ser prestado contas ao Departamento de
Contabilidade no prazo de 60 (sessenta) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
UNIDADE: 02.03.11 - PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.2004.2078
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
052 - FICHA: 823.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 25 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 237, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigbes legais, especialmente das que Ilhe s&o conferidas pelo inciso
II, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

EXONERA, de acordo com o inciso |, do art. 61, da Lei n° 1.385, de 23
de dezembro de 1980, ELISA PEREIRA SA PINTO, do cargo em
comissdo de Direcdo e Assessoramento Superior, DAS-4, Controle n°
033/147, Matricula n® 124.2048, da Parte | do Quadro Permanente,
nomeada pela Portaria n® 565, de 4 de janeiro de 2021, transposta pela
Portaria n° 417, de 1° de agosto de 2022, para exercer a fungdo de
“Coordenador’, da Secretaria de Salde e Defesa Civil, produzindo
efeitos a partir do dia 1° de abril de 2023.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 26 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 238, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigbes legais, especialmente das que |lhe sdo conferidas pelo inciso
Il, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 4.000,00 (quatro mil
reais), para atender as despesas gerais e de pronto-pagamento da
Secretaria de Salde e Defesa Civil, e fique sob a responsabilidade do
servidor CARLOS AUGUSTO LOPES DA SILVA, Matricula n°® 124.1966,
devendo ser prestado contas ao Departamento de Contabilidade no
prazo de 90 (noventa) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
UNIDADE: 02.02.10 - PROGRAMA DE TRABALHO: 10.301.2014.2894
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
120 — FICHA: 760.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 26 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 239, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que Ihe sdo conferidas pelo inciso
I, do art. 43, da Lei Orgénica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 1.000,00 (mil reais),
para atender as despesas gerais e de pronto-pagamento do setor de
Atencédo Basica da Secretaria de Salde e Defesa Civil, e fique sob a
responsabilidade da servidora DAMIANA CESARIO DA SILVA,
Matricula n® 124.3018, devendo ser prestado contas ao Departamento
de Contabilidade no prazo de 90 (noventa) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
UNIDADE: 02.02.10 - PROGRAMA DE TRABALHO: 10.301.2014.2894
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
120 - FICHA: 760.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 26 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 240, DE 26 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuigdes legais, especialmente das que Ihe séo conferidas pelo inciso
I, do art. 43, da Lei Orgénica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 10.000,00 (dez mil
reais), para atender as despesas gerais e de pronto-pagamento dos
setores de Fiscalizagdo de IPTU/ITBI, Fiscalizagdo de ISSQN,
Contabilidade, Tesouraria e Secretaria de Fazenda, e fique sob a
responsabilidade do servidor FELIPE SANTOS NEVES, Matricula n°
124.2934, devendo ser prestado contas ao Departamento de
Contabilidade no prazo de 90 (noventa) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
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Trés Rios, 28 de Abril de 2023

UNIDADE: 02.01.05 - PROGRAMA DE TRABALHO: 04.129.2001.2024
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
000 — FICHA: 049.

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 26 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito

PORTARIA N° 241, DE 27 DE ABRIL DE 2023.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE TRES RIOS, no uso de suas
atribuicdes legais, especialmente das que lhe sdo conferidas pelo inciso
Il, do art. 43, da Lei Organica do Municipio; RESOLVE:

DETERMINA, suprimento financeiro no valor de R$ 5.000,00 (cinco mil
reais), para atender as despesas gerais e de pronto-pagamento do
Terminal Rodoviario Hélio Soares, e fique sob a responsabilidade do
servidor RICARDO LUIZ WOGEL COELHO, Matricula n® 124.3257,
devendo ser prestado contas ao Departamento de Contabilidade no
prazo de 90 (noventa) dias.

DOTAGAO ORGAMENTARIA:
UNIDADE: 02.01.14 - PROGRAMA DE TRABALHO: 04.122.1400.2091
— NATUREZA DE DESPESA: 3.3.90.39.00 - FONTE DE RECURSO:
000 — FICHA: 424,

Registre-se, publique-se, cumpra-se.
Trés Rios, 27 de abril de 2023.

Joacir Barbaglio Pereira
Prefeito
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE
TRES RIOS - R]

De acordo com o Capitulo VII, Artigo 32 e 33 do Decreto Municipal n® 5.950 de 28
de maio de 2018. Segue abaixo os Processos Administrativos, encerrados na Secretaria de

Governo a serem arquivados.

PROCESSO REQUERENTE ASSUNTO DESPACHO

6309/2023 e-SIC Solicitagdo Portal e-SIC | Arquive-se, tendo em vista que a
resposta foi encaminhada ao
requerente.

6395/2023 e-SIC Solicitacdo Portal e-SIC | Arquive-se, tendo em vista que a
resposta foi encaminhada ao
requerente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS
AVISOS DE LICITAGOES - UASG: 985919

AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 045/2023
OBJETO: Aquisi¢io de uniformes visando atender os alunos da Rede Municipal de Ensino.
DATA DE ABERTURA DA LICITAGAO: 17 de maio de 2023 as 8:00 horas.

AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 046/2023
OBJETO: Aquisi¢éo, através de Registro de Prego, de camisas para eventos (tais como FEATRI, Desfile civico, entre outros), camisas para Auxiliares de Servigos
Gerais efetivos e Merendeiras/Cozinheiras do quadro de funcionarios da Secretaria Municipal de Educagéo, Ciéncia e Tecnologia.
DATA DE ABERTURA DA LICITACAQ: 18 de maio de 2023 as 8:00 horas.

AVISO DE PREGAO ELETRONICO N° 047/2023
OBJETO: Aquisicéo de Kit lanche para os pacientes que sado transportados pelo Setor de TFD — Transporte de Pacientes Fora de Domicilio, da Secretaria de Satude
e Defesa Civil de Trés Rios/RJ
DATA DE ABERTURA DA LICITACAO: 19 de maio de 2023 as 8:00 horas.

INFORMAGCOES COMPLEMENTARES: Os editais completos poderzo ser examinados e adquiridos através do enderego eletrénico: Portal de Compras do Governo
Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br e no site www.tresrios.rj.gov.br. Outras informagdes poderdo ser obtidas na Secretaria de Gestédo Publica e Compras
Governamentais sediada na Rua Gomes Porto, n° 225, Centro Empresarial Américo Silva, Sala 803, Centro, Trés Rios/RJ, no horario compreendido das 09 as 17
horas, ou pelo telefone (24) 2252-2286.

Caio Correa de Carvalho
Diretor Geral da Sec. de Gestao Publica e Compras Governamentais
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EXTRATO DE TERMO DE HOMOLOGACAO
TOMADA DE PRECOS N° 004/2023

Em 18 de abril de 2023, HOMOLOGO a licitagdo
referente a Tomada de Pregos n° 004/2023, no
valor total de R$ 425.134,11 (quatrocentos e vinte e
cinco mil, cento e trinta e quatro reais e onze
centavos), para contratacdo de empresa
especializada para a execugdo de obra de reforma
da Praga Juscelino Kubitschek, para atender a
Secretaria Municipal de Obras, Habitacdo e
Infraestrutura Urbana, por meio da Tomada de
Precos n° 004/2023.

ADJUDICADO PARA:

CONSTRUTORA E EMPREITEIRA J. CHAVES
LTDA-ME, CNPJ n° 11.637.326/0001-40

Ricardo da Silva Monteiro - Secretario Municipal de
Obras, Habitagao e Infraestrutura Urbana.

DISPENSA DE LICITACAO — Republicado por
incorregéo

PROCESSO: 15492/2023

OBJETO: Contratagdo de empresa para prestagao
de servigos de elaboracdo de projeto de incéndio
em atendimento aos requisitos dos convénios de
Trés Rios.

CONTRATADA: FULL FIRE COMERCIO E
INSTALACOES DE COMBATE A INCENDIO
LTDA, CNPJ: 30.220.496/0001-70.

VALOR TOTAL: 27.780,00 (Vinte e sete mil,
setecentos e oitenta reais).

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 24, | da Lei n°
8.666/93 e suas alteragoes.

DATA DE RATIFICACAO: 21/03/2023.

Ricardo da Silva Monteiro — Secretario de Obras,
infraestrutura e Habitagao.

DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO: 2269/2023

OBJETO: LOCAGAO DE IMOVEL

CONTRATADA: SIMONE CRISTIANE GORGES,
CPF: 077 XXX.XXX-02.

VALOR TOTAL: R$ 31.440,00 (trinta e um mil e
quatrocentos e quarenta reais)

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 24, X da Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes.

DATA DE RATIFICACAOQ: 17/04/2023

Anderson Antbénio da Silva - Secretéario de
Drenagem Urbana e Conservagéo

DISPENSA DE LICITACAO

PROCESSO: 4569/2023

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
LEVANTAMENTO TOPOGRAFICO, ESTUDOS
HIDROLOGICOS, PROJETOS DE CONTENCAO,
DRENAGEM, PAVIMENTAGAO E AFINS.
CONTRATADA: F | DE OLIVEIRA
CONSTRUCOES EIRELI, CNPJ: 34.987.082/0001-
21.

VALOR TOTAL: R$ 32.580,00 (trinta e dois mil,
quinhentos e oitenta reias)

FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 24, Ida Lei n°
8.666/93 e suas alteragdes.

Trés Rios, 28 de Abril de 2023

DATA DE RATIFICACAOQ: 19/04/2023
Ricardo da Silva Monteiro - Secretario de Obras,
Infraestruta e Habitag&o

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO
PROCESS0:4685/2023

OBJETO: Prestacao de Servigo de Show Artistico.
CONTRATADA: IVAN HIOTE JUNIOR, CNPJ:
28.262.382/0001-40.

VALOR TOTAL: R$ 3.000,00 (trés mil reais)
FUNDAMENTACAO LEGAL: Art. 25, lll da Lei n°
8.666/93 e suas alteragoes.

DATA DE RATIFICACAO: 19/04/2023

Flavia Ferreira dos Santos Batista — Secretaria de
Cultura e Turismo

EXTRATO DE TERMO DE HOMOLOGACAO
PREGAO ELETRONICO 00027/2023 - SRP
PROCESSO N° 0527/2023

OBJETO: Prestacdo de servicos de montagem e
desmontagem de pneus, balanceamento,
alinhamento e cambagem, para veiculos oficiais
que compdem a frota da PMTR.

Em 19 de abril de 2023, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. JEFERSON MERCES DE SOUZA,
HOMOLOGA a adjudicacéo referente ao Processo
n° 0527/2023, Pregao n° 0027/2023.

ADJUDICADO PARA:

FACILITA SERVICOS E COMERCIO DE
PRODUTOS INDUSTRIAIS E AUTOMOTIVOS
LTDA, CNPJ: 13.004.212/0001-99

VALOR GLOBAL: R$ 266.942,31 (duzentos e
sessenta e seis mil, novecentos e quarenta e dois
reais e trinta € um centavos)

EXTRATO DE TERMO DE HOMOLOGACAO
PREGAO ELETRONICO 00018/2023

PROCESSO N° 0676/2022

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada
para elaboragdo do Plano Diretor de Mobilidade
Urbana — PlanMob para o municipio de Trés
Rios/RJ.

Em 19 de abril de 2023, apds constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. JEFERSON MERCES DE SOUZA,
HOMOLOGA a adjudicacéo referente ao Processo
n® 0676/2023, Preg&o n° 00018/2023.
ADJUDICADO PARA:

LIDER ENGENHARIA E GESTAO DE CIDADES
LTDA, CNPJ: 23.146.943/0001-22

VALOR GLOBAL: R$ 69.000,00 (sessenta e nove
mil reais)

CONTRATO N° 027/2023 - Omisso no BIO de
10/02/2023.

ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS N°
005/2022

PREGAO ELETRONICO SRP N° 013/2021
PROCESSO: 20568/2022

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada
para prestagdo de servicos de manutencio
preventiva e corretiva predial, com adequagdes e
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modernizagdes dos imoéveis proprios do Municipio
de Trés Rios/RJ.

CONTRATADA: MPE ENGENHARIA E SERVICOS
S/A.

VALOR GLOBAL: 325.543,67 (trezentos e vinte e
cinco mil, quinhentos e quarenta e trés reais e
sessenta e sete centavos).

PRAZO: O prazo de vigéncia do contrato de 06
(seis) meses, contados a partir da data de sua
assinatura.

DATA: 31/01/2023

TERMO ADITIVO N° 016/09-025 — Omisso no BIO
de 10/04/2023

CONTRATO N° 016/2009

PROCESSO N° 621/2009

LOCADOR: MARCOS ANTONIO DE OLIVEIRA
OBJETO DO CONTRATO: Locagédo de um imdvel,
situado na Rua Cariri, n°® 240, Vila Isabel, Trés
Rios/RJ, para instalagdo de uma unidade do Posto
Saude Familia.

OBJETO DO TERMO ADITIVO: Prorrogagdo do
prazo de vigéncia do contrato por 12 (doze) meses
a partir de 01/04/2023 a 31/03/2024.

DATA: 31/03/2023

TERMO ADITIVO N° 018/09-025 — Omisso no BIO
de 10/04/2023

CONTRATO N° 018/2009

PROCESSO N° 619/2009

LOCADOR: ESPOLIO DE FRANCISCA LEITE DA
SILVA

OBJETO DO CONTRATO: Locagao de um imovel,
situado na Rua Hilda Teixeira Pinto, n° 44,
Hermogéneo Silva, Trés Rios/RJ, para o
funcionamento do Posto de Saude da Familia.
OBJETO DO TERMO ADITIVO: Prorrogagdo do
prazo de vigéncia do contrato por 12 (doze) meses
a partir de 01/04/2023 a 31/03/2024.

DATA: 31/03/2023

TERMO DE DISTRATO - Omisso no BIO de
23/02/2023

CONTRATO N° 014/2023

PROCESSO N° 1556/2023

DISTRATANTES: FLAVIA FERREIRA DOS
SANTOS BATISTA E IVAN HIOTE JUNIOR
OBJETO DO CONTRATO: Prestagdo de servigos
de apresentagdo da Banda Acustico A3.

OBJETO DO TERMO DE DISTRATO: a vigéncia
parcial do contrato de prestacdo de servigos
profissionais e artisticos de n° 014/2023, do
processo administrativo de inexigibilidade de
licitagdo n°® 1556/2023.

DATA: 16/02/2023

REGISTRO DE APOSTILA DE FISCAL DE
CONTRATO

CONTRATO N° 071/2022.

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 005/2022
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TRES RIOS,
Praga Sao Sebastido, n° 81, Centro, Trés Rios, Rio

Trés Rios, 28 de Abril de 2023

de Janeiro, CEP 25.804-080, inscrito no CNPJ sob
0o n°29.138.377/0001-93.

CONTRATADA: MPE ENGENHARIA E SERVICOS
S/A, com sede a Rua Séo

Francisco Xavier, 603, andar 4 Parte, Maracan4,
Rio de Janeiro/RJ, inscrita no CNPJ
04.743.858/0001-05.

OBJETO DO CONTRATO: Prestacdao de servigos
de manutengao preventiva e corretiva e preventiva
predial, com adequagdes e modernizagdes dos
iméveis proprios do Municipio de Trés Rios.
OBJETO DO TERMO DE APOSTILA: Constitui
objeto do presente termo de apostila a homeagao
de Thiago Coelho Martins, matricula n°® 124.3231,
para fiscalizagdo dos servigos contratados.
FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 65, §8° da Lei n°
8.666f93.

Trés Rios, 16 de janeiro de 2023.
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CONTRATO N° 030/2023

PREGAO ELETRONICO N° 025/2023
PROCESSO: 02880/2023

OBJETO: Prestacdo de servicos de publicidade
legal em jornal de circulagao regional.
CONTRATADA: JR COMUNICACAO E SERVICOS
GRAFICOS, CNPJ: 35.348.670/0001-88.

VALOR GLOBAL: R$ 14.858,00 (quatorze mil,
oitocentos e cinquenta e oito reais).

PRAZO: 12 (doze) meses ou até findar a
quantidade estimada, o que ocorrer primeiro.es,
contados a partir da data de sua assinatura.

DATA: 26/04/2023

TERMO DE DESIGNACAO

Em substituicdo do servidor Caio Correa de
Carvalho fica designada a servidora Ana Luiza de
Carvalho Oliveira, assessora de Gestao, inscrita
sob 0 CPF n°® 135.XXX.XXX-01, matricula n®
124.3132, para fiscalizar a execugéo dos servigos
de publicidade legal em jornal do processo
administrativo n® 211/2023, atendendo as
exigéncias contidas no inciso lll do art. 58 §§ 1° e
2°, do artigo 67 da Lei n°® 8.666 de 1993.

Trés Rios, 28 de abril de 2023

Carlos Alberto Soares de Azevedo Junior -
Secretario de Gestdo Publica e compras
Governamentais

EXTRATO DE TERMO DE HOMOLOGAGCAO
PREGAO ELETRONICO 00033/2023 - SRP
PROCESSO N° 0576/2023

OBJETO: Aquisi¢cdo e fornecimento de instalagao
de grama técnica.

Em 26 de abril de 2023, apdés constatada a
regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente, Sr. BERNARDO GOYTACAZES DE
ARAUJO, HOMOLOGA LICITACAO
FRACASSADA referente ao Processo n°
0576/2023, Pregao n° 0033/2023.
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HOMOLOGACAO — Republicado por incorrecdo
PREGAO ELETRONICO N° 017/2023

PROCESSO N° 2333/2022

OBJETO: Aquisi¢ao de Patrulha Rural Mecanizada
LICITANTES VENCEDORES:

TRANSRIO CAMINHOES, ONIBUS, MAQUINAS E
MOTORES LTDA,,

CNPJ: 11.726.521/0001-47.

VALOR DO FORNECEDOR: R$ 467.000,00
(quatrocentos e sessenta e sete mil reais)
CAROLINE HANNEMAN LTDA

CNPJ: 34.131.546/0001-01

VALOR DO FORNECEDOR: R$ 400.000,00
(quatrocentos mil reais).

DATA: 05/04/2023

José Schmitz Neto - Secretario De Agricultura,
Pecuaria E Desenvolvimento Rural
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LR CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA T adi
A E A CRIANCA E DO ADOLESCENTE " B
* "":|r Lei Municipal n. 4578, 18 de abril de 2019.

: k) Rua Padre Conrado, 156, Centro, Trés Rios- RJ

Tel.: (24) 2252-2650
E-mail: cmdcatr@gmail.com

casadosconselhos@tresrios.rj.gov.br

EDITAL 06/2023

O Presidente do Conselho Municipal dos Direitos da Crianca ¢ do Adolescente,
no uso de suas atribuigdes legais, com base na lei 8.069/90 - Estatuto da Crianga ¢
Adolescente e na Lei Municipal n°.4203/2015.

CONVOCO

Art. 1° Nos termos do art. 3, § 2° inc. I da Lei 4203/2015', convoca a 2°
Suplente ao cargo de Conselheiro Tutelar, a Senhora ANGELA INES TAVARES DOS
SANTOS EUGENIO, para no prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar da publicagdo desta
convocagao, se apresentar perante a Secretaria Executiva do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianga e do Adolescente de Trés Rios — CMDCA, sito na rua Gomes Porto — Centro
Empresarial Américo Silva, 225, sala 808 - Centro, dentre 08 as 12 horas, manifestando seu
interesse em assumir/ exercer a funcao de Conselheiro Tutelar.

Sera para percepcao das férias dos seguintes conselheiros e periodos:
Marcia Cristina Bento — 01/05/2023 a 01/06/2023

Monique da Costa Silva — 15/06/2023 a 15/07/2023

Débora dos Santos Benedito — 16/07/2023 a 16/08/2023

Art. 2° O n3o comparecimento, no prazo determinado no caput deste artigo,
implicara na convocagdo do proximo suplente.

Trés Rios, 26 de abril de 2023.

Bruno Muniz Batista
Presidente do CMDCA-TR

1§ 22 — Os suplentes serdo convocados, por ordem de classificagdo, nos casos de:

| — férias dos titulares:
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£ SAAETRI

V Senigo Autdnomo de Agua e

TRES RIOS

P R E F | u

EPP ABRIL 2023

CONTRATANTE: Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n°® 39.754.247/0001 - 39. CONTRATADO:
LOGICX SYSTEMS SOLUTIONS LTDA/OTACOM TECNOLOGIA
E GESTAO (nome fantasia), inscrita no CNPJ sob o n°
05.540.544/0001-60, inscricdo estadual n° 12.36834.8, inscrigdo
municipal 1.322.840-0 com sede na Avenida Adalgisa Colombo
(Miss Brasil) n° 00135, loja 2067, Barra da Tijuca, Shopping
Metropolitano, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22775-040. OBJETO:
ACRESCIMO de 25%. FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 65, §1° da
Lei Federal 8.666/1993. VALOR: R$ 32.460,00 (trinta e dois mil
quatrocentos e sessenta reais).

CONTRATANTE: Servico Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: Rede Fibra Provedor de Internet Ltda,
inscrita no CNPJ sob o n° 28.836.463/0001-07, inscrigcao
estadual n° 87.450.260, inscricao municipal n° 103409, com
sede na Rua Josefina Gasparian, n° 61, loja 14, Centro,
Comendador Levy Gasparian/RJ - CEP 25.870-000.
OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE ACESSO A
INTERNET, VIA FIBRA OPTICA, PARA PONTOS
ESPECIFICOS. FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 57, inciso Il, da
Lei Geral das Licitagbes e Contratos com a Administragao
Publica (8666/93). VALOR: R$ 1.750,00 (mil setecentos e
cinquenta reais) mensais.

CONTRATANTE: Servigo Autdbnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: PAVIMAQ PAVIMENTAGOES E COMERCIO
LTDA, com sede na RODOVIA BR 040, KM 23,9, N° 1.130,
MOURA BRASIL, TRES RIOS/RJ, CEP: 25.821-492, inscrita
no CNPJ/MF sob o n° 14.237.594/0001-63. OBJETO:
REGISTRO DE PRECO DE (1): 1.500 TONELADAS DE CBUQ
(CONCRETO BETUMINOSO USINADO A QUENTE)
ESTOCAVEL: DNIT 031/2006-ES e DNER-ES 313/97, em
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usina de asfalto, fabricagcdo de CBUQ e ndo de PMF ou fria,
com a temperatura do ligante nado inferior a 107°C, tendo
granulometria densa tipo faixa “C” (percentual em massa
passando 100% em peneira %, 80-100% em peneira 2" e 2-
10% em peneira n° 200 com tolerdncia maxima na faixa de 7-
2%), dosado em até 6%, nao inferior a 4% com CAP (DNER-
EM 204) ndo emulsionado, ndo diluido, mantendo massa
especifica do CAP=1.000 kg/dm® com variagdo maxima e
minima conforme norma DNER-EM 204, sofrendo processo de
adicao de DOPE (DNER-ME 078 e DNER 079) por compdsito
quimico polimerizado, limpido, de cor marrom escura,
incompativel com produtos de classe 5.1, subclasse 2.3, que
apresenta toxidade por inalagao LC500 < 1000 ppm, subclasse
4.1, ONU: 3101, 3102, 3111 e 3112 e subclasse 6.1 do grupo
de embalagem e (2) 500 TONELADAS DE CBUQ
(CONCRETO BETUMINOSO USINADO A QUENTE)
CONVENCIONAL: DNIT 031/2006-ES e DNER-ES 313/97,
granulometria densa tipo faixa “C” (percentual em massa
passando 100% em peneira %", 80-100% em peneira 2" e 2-
10% em peneira n° 200 com tolerancia maxima na faixa de 7-
2%), dosado em até 6%, nao inferior a 4% com CAP (DNER-
EM 204), mantendo massa especifica do CP=500 kg/dm?® com
variagdo maxima e minima conforme norma DNER-EM 204.

FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 15 da Lei Geral das Licitagbes
e Contratos com a Administragdo Publica (8666/93) C/C
Decreto 7.892/2013. VALOR: R$ 839,00 (oitocentos e trinta e
nove reais) por tonelada do item 1 e R$ 498,00 (quatrocentos e

noventa e oito reais) por tonelada do item 2.

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 0002/2023
PP 0003/2023, PROCESSO 0922/2023

CONTRATANTE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: JMA MATERIAIS DE CONSTRUCAO E
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ALUGUEL DE MAQUINAS E CAMINHOES LTDA - Me, com
sede na Travessa Maria Aurora, n° 38, Centro, Paraiba do
Sul/RJ, CEP 25.850-000, inscrita no CNPJ sob o n°
10.538.267/0001-90. OBJETO: REGISTRO DE PRECO DE
874 HORAS PARA FRETAMENTO DE CAMINHAO
PRANCHA, COM CAPACIDADE DE 14 (QUATORZE)
TONELADAS, COM EIXOS TRUCK, PARA ATENDER AS
NECESSIDADES NO TRANSPORTE DE VEICULOS LEVES,
PESADOS E EQUIPAMENTOS NO PERIMETRO URBANO E
ESTRADAS VICINAIS DO MUNICIPIO DE TRES RIOS,
INCLUINDO MOTORISTA DEVIDAMENTE HABILITADO,
MANUTENCAO, COMBUSTIVEL, TRANSPORTE,
MOBILIZACAO E DESMOBILIZACAO PARA ATENDER AS
ATIVIDADES A SEREM REALIZADAS PELO SERVICO
AUTONOMO DE AGUA E ESGOTO DE TRES RIOS.
FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 15 da Lei Geral das Licitagdes
e Contratos com a Administragdo Publica (8666/93) C/C
Decreto 7.892/2013. VALOR: R$ 105,00 (cento e cinco reais)

por hora trabalhada.

ATA DE REGISTRO DE PRECO N° 0003/2023
PP 0005/2023, PROCESSO 1374/2023

CONTRATANTE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: CALDAS COMERCIO DE PRODUTOS
QUIMICOS LTDA - EPP, com sede na Avenida Joao
Venancio de Freitas, n° 428, Bairro Santana de Caldas,
Municipio de Caldas/MG, CEP 37.785-000, inscrita no
CNPJ/MF sob o n° 01.752.683/0001-04. OBJETO: REGISTRO
DE PRECO DE 96.000 QUILOS DE CAL HIDRATADA, férmula
quimica: Ca(OH),, teor de hidréxido de calcio Ca(OH), minimo

de 90% e teor de oxido de calcio CaO minimo de 60%, o
conteddo maximo do material insolivel (em acido cloridrico)
deve ser de 1,5%, o conteddo maximo de CaCO; deve ser de
5%, granulometria da cal hidratada deve ser tal que 5% do
material no maximo seja retido na peneira de 200 mesh.
Produto utilizado como agente de correcdo de pH no
tratamento de agua. FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 15 da Lei

Geral das Licitagdes e Contratos com a Administragdao Publica
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(8666/93) C/C Decreto 7.892/2013. VALOR: R$ 1,98 (hum real
e noventa e oito centavos) por quilo.

CONTRATANTE: Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Trés

Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: JMA MATERIAIS DE CONSTRUGCAO E
ALUGUEL DE MAQUINAS E CAMINHOES LTDA - Me,
inscrita no CNPJ sob o n° 10.538.267/0001-90, inscrigcdo
estadual n° 78.684.216, inscricdo municipal n° 99630-0, com
sede na Travessa Maria Aurora, n° 38, Centro, Paraiba do
Sul/RJ, CEP 25.850-000. OBJETO: LOCAGCAO DE
RETROESCAVADEIRA COM OPERADOR HABILITADO.
FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 55, inciso Ill, da Lei Geral das
Licitacbes e Contratos com a Administracdo Publica (8666/93)
c/c Artigo 37, inciso XXI, da CRFB. VALOR: R$ 8.445,52/més.

CONTRATANTE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: JMA MATERIAIS DE CONSTRUGAO E
ALUGUEL DE MAQUINAS E CAMINHOES LTDA - Me,
inscrita no CNPJ sob o n° 10.538.267/0001-90, inscrigao
estadual n° 78.684.216, inscricao municipal n°® 99630-0, com
sede na Travessa Maria Aurora, n° 38, Centro, Paraiba do
Sul/RJ, CEP 25.850-000. OBJETO: LOCAGAO DE
RETROESCAVADEIRA COM OPERADOR HABILITADO.
FUNDAMENTO LEGAL: Artigo 55, inciso lll, da Lei Geral das
Licitagbes e Contratos com a Administragdo Publica (8666/93)
c/c Artigo 37, inciso XXI, da CRFB. VALOR: R$ 8.445,52/més.

CONTRATANTE: Servigo Auténomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: TERPLAN LOCAGAO DE MAQUINAS
EIRELI (Me), inscrita no CNPJ sob o n° 18.331.963/0001-33,
inscrigdo municipal n® 103.700, inscricdo estadual n°
12.04179.9, com sede na Travessa Anténio Gumieri, n° 0,
Estrada Distrito A — Comendador Levy Gasparian/RJ — CEP
25.870-000. OBJETO: LOCAGAO DE RETROESCAVADEIRA
COM OPERADOR HABILITADO. FUNDAMENTO LEGAL:

I
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Artigo 57, inciso Il, da Lei Geral das Licitacdes e Contratos com
a Administracédo Publica (8666/93) c/c Artigo 37, inciso XXI, da
CRFB. VALOR: R$ 7.992,00/més.

CONTRATANTE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: HIDROQUIMICA INDUSTRIA, COMERCIO,
IMPORTAGAO E EXPORTAGAO LTDA - EPP, inscrita no
CNPJ sob o n° 09.145.060/0001-77, inscrigdo estadual n°
001048026.00-87, inscricdo municipal n® 1369100, com sede
na Rua das Induastrias, n° 437, bairro Santa Terezinha,
Timoéteo, Minas Gerais, telefone: (31) 3848-7058 / (31)
98814-0705, e-mail: hidro-quimica@hotmail.com; OBJETO:
Aquisicdo com fornecimento de 188.100 quilos de cloreto de
sodio para tratamento da agua. FUNDAMENTO LEGAL: Lei
10.520/2002 c/c Lei Geral das Licitagdes e Contratos com a
Administragdo Publica (8666/93); VALOR: R$ 1,30/quilo.

CONTRATANTE: Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETRI, CNPJ n° 39.754.247/0001 - 39.
CONTRATADO: AFJ ENGENHARIA LTDA (Me) /
CONSTRUTORA MANUS (Nome fantasia), inscrita no CNPJ
sob o n° 19.428.897/0001-87, inscricido estadual n°
86.605.830, inscricao municipal n° 0101018932, com sede
na Rua Padre Solano, n° 235, Vila Isabel, Trés Rios/RJ —
CEP 25.815-110; OBJETO: Reestruturagcao da Estagao
Elevatéria de Agua do bairro Pilées (Praga), localizada a
Estrada Do Piloes, N° 1500 — Piloes — Trés Rios/RJ.
FUNDAMENTO LEGAL: Lei 10.520/2002 c/c Lei Geral das
Licitacbes e Contratos com a Administragdo Publica (8666/93);
VALOR: R$ 133.331,44.
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ATO n® 008/2023

O Diretor do Servico Auténomo de Agua e Esgoto de Trés
Rios - SAAETR], no uso de suas atribui¢des legais,

INTERROMPE, a partir de 27/03/2023, a licenca sem
vencimento do servidor Antonio Jose de Carvalho, matricula 099, por motivos de

falecimento do mesmo, conforme despachos exarados no processo n®.
5189/2022.

Registre-se publique-se e cumpra-se.

Trés Rios, 27 de Margo de 2023.

Jean Louis Silveira
Diretor

Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Trés Rios
Rua XIV de dezembro, n° 412 — centro — Trés Rios/RJ — CEP 25802-210 Tel.: (24) 2251-6950
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Aos vinte e sete dias do més de abril do ano de dois mil e vinte trés, as 10 horas, na
Sede da Prefeitura do Municipio de Trés Rios, sala de reunides, situada na Praca Sao
Sebastido n° 81, Centro, Trés Rios - RJ, CEP 25.804-080, na presenga dos Sécios
Acionistas, representando a totalidade do Capital Social, bem como, os Diretores,
Presidente do Conselho de Administracao e Presidente do Conselho Fiscal convocados
por carta recibo, tornando a Assembleia regular, independente da publicagdo dos
editais de convocagao, como preceitua o § 4° do artigo 124 da Lei 6404/76, verificado o
quérum, os trabalhos foram abertos pelos acionistas, Municipio de Trés Rios, acionista
majoritario, neste ato representado por seu Joacir Barbaglio Pereira, brasileiro,
solteiro, servidor publico, portador da Cl n° 06.055.807-9 Detran RJ expedida em
11/10/2013 e, do CPF n° 995.906.117-53, residente na Avenida Ruy Barbosa, casa n°
330, bairro Cantagalo, Trés Rios, RJ, CEP 25.805-000 e o, Servigo Auténomo de Agua
e Esgoto de Trés Rios — SAAETRI, acionista minoritario, neste ato representando por
seu Diretor Sr. Jean Louis Silveira, brasileiro, divorciado, engenheiro civil, portador da
CREA n° 65878/D e do CPF n° 026.906.257-25, residente na Travessa Sebastido do
Norte, n° 50, casa 04, Bairro Vila Isabel, Trés Rios, RJ, CEP 25.807-050, com a
presenga de todos os demais membros da Diretoria e Presidente dos Conselhos de
Administragdo e Fiscal, que foram, também, regularmente convocados para estarem
presentes. Para presidir a Assembleia foram eleitos Presidente e Secretario,
respectivamente, os Sr. Joacir Barbaglio Pereira e Jean Louis Silveira. Dando
prosseguimento aos trabalhos e, contando com todos os convocados, o Presidente,
agradecendo a presenga de todos, passou para a leitura dos itens edital de
convocacao e deliberagdo da ordem do dia: item (1) - Tomar contas dos
administradores, examinar, discutir e votar as demonstra¢gdes financeiras; item (2) -
Balango Patrimonial findos em 31 de dezembro de 2022; item (3) - Demonstragao de
Lucros e Prejuizos Acumulados findos em 31 de dezembro de 2022; item (4) -
Demonstracao do Resultado do Exercicio findos em 31 de dezembro de 2022; item (5)
- Demonstragcdo do Fluxo de Caixa findos em 31 de dezembro de 2022; item (6) -
Deliberar sobre a destinagcdo do lucro liquido do exercicio e a distribuicdo de
dividendos; item (7) - Assuntos Gerais. Seguindo a ordem do dia o Presidente colocou
em apreciacao os itens: item (1) - Tomar contas dos administradores, examinar,
discutir e votar as demonstragées financeiras: Apds analise dos documentos das
demonstragdes contabeis, adequadamente apresentados, os Sdcios da Cia. CODETRI,
examinaram, discutiram e votaram as demonstragdes financeiras, com base no parecer
do Conselho Fiscal, Conselho de Administracao e da Diretoria Executiva da CODETRI.
Colocado a mesa a questao, foram discutidas e aprovadas por unanimidade pelos
Sdcios, as demonstragdes financeiras de 2022; item (2) - Balango Patrimonial findos
em 31 de dezembro de 2022: O Presidente da Assembleia apresentou aos acionistas
os documentos contabeis da CODETRI do exercicio 2022, com parecer favoravel do
Conselho Fiscal, perfazendo o total do Ativo e Passivo em R$ 4.078.282,16 (Quatro
milhdes setenta e oito mil duzentos e oitenta e dois reais e dezesseis centavos). Os
acionistas analisaram e, foi colocado em discussdo e votagdo. E assim
DELIBERARAM: Nao havendo nenhuma ressalva, o Balango Patrimonial findo em 31
de dezembro de 2022, foi APROVADO por unanimidade dos Socios da CODETRI; item
(3) - Demonstracgao de Lucros e Prejuizos Acumulados findos em 31 de dezembro
de 2022: O Presidente da Assembleia apresentou aos acionistas os demonstrativos
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contabeis da CODETRI do exercicio com um LUCRO apurado em 31/12/2022 de R$
16.253,86 (Dezesseis mil duzentos e cinquenta e trés reais e oitenta e seis centavos),
totalizando o valor de Reservas de Lucros, em 31/12/2022, de R$ 86.314,23 (Oitenta e
seis mil trezentos e quatorze reais e vinte e trés centavos), com PARECER
FAVORAVEL do Conselho Fiscal. Os Acionistas analisaram e foi colocado em
discussao e votacdo. E assim DELIBERARAM: Nao havendo nenhuma ressalva, a
Demonstragéo de Lucros e Prejuizos Acumulados findos em 31 de dezembro de 2022,
foi APROVADA por unanimidade dos Sécios da CODETRI; item (4) - Demonstragao
do Resultado do Exercicio - DRE - findo em 31 de dezembro de 2022: O Presidente
da Assembleia apresentou aos acionistas os demonstrativos contabeis da CODETRI do
exercicio, com parecer favoravel do Conselho Fiscal. Os Acionistas analisaram as
Despesas e Receitas Operacionais, Despesas e Receitas Nao Operacionais,
analisando ainda, o Resultado Antes da CSLL e IRPJ: A CODETRI obteve um lucro
Liquido de 16.253,86 (Dezesseis mil duzentos e cinquenta e trés reais e oitenta e seis
centavos), perfazendo um total acumulado em R$ 86.314,23 (Oitenta e seis mil
trezentos e quatorze reais e vinte e trés centavos) e foi colocado em discussao e
votagdo. E assim DELIBERARAM: Nao havendo nenhuma ressalva, a Demonstragéo
do Resultado do Exercicio - DRE findos em 31 de dezembro de 2022, foi APROVADA
por unanimidade pelos Sécios da CODETRI; item (5) - Demonstracao do Fluxo de
Caixa findo em 31 de dezembro de 2022: O Presidente da Assembleia apresentou
aos acionistas os demonstrativos contabeis da CODETRI do exercicio de 2022, com
PARECER FAVORAVEL do Conselho Fiscal. Os Acionistas analisaram a
Demonstragdo do Fluxo de Caixa, foi colocado em discusséo e votagdo. E assim
DELIBERARAM: Nao havendo nenhuma ressalva, a Demonstragcao do Fluxo de Caixa
findo em 31 de dezembro de 2022, foi APROVADA por unanimidade pelos Sécios, O
valor do fluxo do Caixa esta zerado; o valor disponivel no banco é de R$ 73.184,52
(Setenta e trés mil cento e oitenta e quatro reais e cinquenta e dois centavos). O capital
social montante em 31/12/2022 no valor de R$ 3.922.724,50 (Trés milhdes novecentos
e vinte e dois mil setecentos e vinte e quatro reais e cinquenta centavos); item (6) -
Deliberar sobre a destinagdao do lucro liquido do exercicio e a distribuicao de
dividendos: Os Sdcios observando o interesse publico e a necessidade de fomentar,
cada vez mais a aquisigado de areas para instalacdo de novos centros empresariais,
projetos de expansao, projetos de viarios e de acesso, bem como atracdo de novas
empresas, e, analisando a questdo conjuntural, opinam sobre a necessidade de
distribuicdo do valor do saldo da reserva de lucro e sobre a alteragdao do valor do
Capital Social em decisao futura. Desta forma solicitam que seja feita a distribuigdo de
lucros e dividendos e a alteragcdo do Capital Social a critério dos Sécios no periodo do
exercicio de 2023, assim sendo aprovado por unanimidade dos sécios e aceito por
todos os presentes na assembleia; item (7) - Assuntos Gerais: O Presidente da
Assembleia solicita que se faga estudos de novas areas para implantacdo de centros
empresarias, bem como, parceria publico privado - PPP. Parabeniza os membros da
Diretoria, bem como, os membros dos conselhos de Administracdo e Fiscal pela
condugao da Cia. CODETRI. Nada mais havendo a tratar o Senhor Presidente deu por
encerrada esta assembleia seguindo e assinadas por todos os presentes e por mim,
Jean Louis Silveira, secretario da presente.
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Joacir Barbaglio Pereira Jean Louis Silveira
Prefeito Diretor
Municipio de Trés Rios SAAETRI

DIRETORIA EXECUTIVA

Arsonval Silveira Macedo Netto
Diretor Presidente

Antonio Magno Teixeira de Siqueira Jam Carlos Mariosa de Araujo
Diretor Administragao e Financgas Diretor Operagoes

CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Nilton Cesar Queiroz Cordeiro
Presidente
Conselho Administracao

CONSELHO FISCAL

Marcio Mesquita Malafaia
Presidente
Conselho Fiscal
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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE TRES RIOS -
CODETRI

CNPJ/MF n° 08.492.490/0001-00 NIRE 33.3.0028025-1

Trés Rios RJ, 17 de abril de 2023.

EDITAL DE CONVOCAGAO
ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA - AGO

Eu, Joacir Barbaglio Pereira, Prefeito, representando Municipio de Trés
Rios, acionista majoritario da CODETRI — Cia de Desenvolvimento Econdmico de
Trés Rios, convoco a Assembleia Geral Ordinaria — AGO, a realizar-se no dia 27 de
abril de 2023, as 10h, no Saldao de Reunides da Prefeitura do Municipio de Trés
Rios, com a seguinte ordem do dia:

Item (1) - Tomar contas dos administradores, examinar, discutir e votar as
demonstragoes financeiras;

Item (2) - Balango Patrimonial findos em 31 de dezembro de 2022;

Item (3) - Demonstracao de Lucros e Prejuizos Acumulados, findos em 31 de
dezembro de 2022;
Item (4) - Demonstracao do Resultado do Exercicio — DRE, findos em 31 de

dezembro de 2022;
Item (5) - Demonstrag¢ao do Fluxo de Caixa, findos em 31 de dezembro de 2022;

Item (6) - Deliberar sobre a destinagdao do lucro liquido do exercicio e a
distribuicao de dividendos;

Item (7) - Assuntos Gerais.

Joacir Barbaglio Pereira
Sécio majoritario
Prefeitura do Municipio de Trés Rios - PMTR

RECEBI E DOU CONHECIMENTO
EM / /

Jean Louis Silveira
Sécio minoritario )
Servigo Autonomo de Agua e Esgoto de Trés Rios — SAAETRI
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R e L L B | obrigagies Patsonals — IMES 0, G0
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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE TRES RIOS - CODETRI
CHNPJ: 08.492.490/0001-00 NIRE: 33300280251
End.: PRACA SAO SEBASTIAO 81- CENTRO - TRES RIOS/RJ

COMPOSICAC ACIONARIA DO CAPITAL SOCIAL

© Capital Social da Companhia, & de RS 3.922.724 50 (trés milhdes
novecentos e vinte & dois mil, setecentos e vinte e qualro reais e cinquenta
centavos), dividido entre os acionistas, da seguinte forma:

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRES RIOS RS | 3.908.593.87 99.630775% |

| SAAETRI ........... e i SN RE 14.130,63 0.360225% |
[TOTAL.....conumneems s sa e i 4 RS 3.922.724,50 100,00% |

Trés Rios/RJ, 31 de dezembr;fr 2022.
wJ

HESIO R SIL
CPF: 333811.68 = ARG Da2ET4044

cncwﬂ
[
i II_-'I

o J
COMPANHIA DE DESE ES RI3S CODETRI
ARSOMVAL SILVE!
CPF 187Z30276-51
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COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO DE TRES RIOS - CODETRI
CNPJ: 08.492.490/0001-00 NIRE: 33300280251
End.: PRAGA SAO SEBASTIAD B1- CENTRO -~ TRES RIOSMR

1 = Contexte Operacional
A empresa Companhia de Desanvolvimento de Trés Rios — CODETRI tem por objetiva

« Executar, rever e atualizar os Planos Diretores dos distritos e condominios
industiiais existentes em Trés Rios @ de oulros que vierem a ser criados;

s Promover assisténcia aps empreendimentos gue ajustarem aos Flanos Diretores;

« Promover esiudos tendo em vista o desenvolvimento equiliorado das aneas
adjacentes aos distritos e condominies industriais.

« Participar de entidades piblicas e privadas, cujos projetos se ajussiarem acs Planos
Diretores, inclusive, mediante subscricao de capital;

s Promover a criaglo de entidades subsidiarias,

« Promover convinios, contralos ou acordos para alender as suas finalidades;

« Promover a cbtengio de financiamento inlemos ou externos, mediante a
autorizacio expressa dos poderes Executives e Legislativo;

« Providenciar, junto 208 OrgBos ou enbdades plblicas e privadas, o
desenvolvimento de aches no interesse da execuddo dos Planos Dirglores;

« Operar senicos e executar obras, diretamenta ou por adjudicacio, nos diskrtos e
condominias industniais;

« Fiscalizar a utiizaglo das terras que vierem a sefem desapropnadas pelo
Executive para constitulrem propriedades da CODETRI, & das que vier a vender e
proleger as éreas desocupadas @ administrar as de uso Comum;

« ‘\ender, a qualquer titulo, ou arrendar imdveis integrantes do seu palrimdnio;

= Pagar, com recurso proprio, imdveis desapropriados, para fins do dispositive no
artigo 1° da lei n® 2038, de 21 de junho de 2005

= Propor a formulagdo, no dmbito da Secretania Municipal a que esliver vinculada, da
politica de estimulo ao desenvolvimento das atividades industriais do Municiplo:

s Exmmcer outtas atividades, de sua exclusiva competéncia, necessdrias ao
cumpriments das suas alividades.
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2 — Apresentagbes das Demonstraches Contibels
As demonstracBes contdbels foram elaboradas e estdo sendo apresentadas de acordo
com a% praticas contabeis previstas na legislagho goCieldria brasiléira.

3 — Principais Préiticas Contabeis

3.1 - Resultados das Operagdes

O resultado & apurado pelo regime de competéncia de BRETCICIOSE.

3.2 — Ative ¢ Passivo Circulante e Exigivel a Longo Prazo

O Ative & demonsirado pelos valores de realizaclo e o Passivo pelos valores conhacidos
ou calculdveis, incluindo, quando aplicaveis as varaghes monetéras, os rendimenios e
ancargos auferidos no exercicio.

4 — Disponibilldadaes

Valores em (RS)
Descrigio 2022 2021
« Caoixa 0,00 0.00
» Banco Conta Movimenio 73.184,52 86.202,40
« Aplicagiez Financeiras 0,00 0,00
T3.184,52 86.202,40

6= Permanente
O imobilizado esth apresanlado como SCgLes
Valo iguid

Descricio 2022 202

s Imdveis 3.999.570,13 4,068.540,43

=  Mowais @ Litensilios 15.737.66 15.737 68

s Telefone & instalagies 229,80 220,90

« Eqguip. Sistema Informatica 5.679.00 5.679.00
4.021.216,68 4.080.155,59

6 = Patrimdnio Liquido

6.1 = Caplial

Em 31 do dezembro de 2021, o Capital Sccial era de R§ 3,991, 703,80 (Tréa milhdes o
novecentos ¢ noventa e um mil e setecentos e trés reais @ oitenta centavos); poram
conforme a AGE datada em 31/05/2022 houve uma redugao do Capital Social, no valor da
RS £8.979,20 {sessenta e oito mil, novecentos e setenta e nove ¢ trinta centavos),
através do acionista majoritario o Municiplo de Trés Rios — PMTR, Ficando assim o Capital
Social em 31/12/2022 no valor de R$ 3.922.724,50 (rés milhdes, novecenios e vinte e
dois mil, sctocentos e vinte @ quatro reals e cinquenta centay h

\
Al
\ 2

www.tresrios.rj.gov.br 53
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6.2 = Reserva legal
Em 31 do dezembro de 2021, o saldo da conta Reserva Legal era de R§ 70.060,37
{Setenta mil, sessenta reals ¢ trinta e sote centavos). Mo decorrer do ano de 2022,
houve 0% seguintes resultados:
« Mo 17 trimestre houve um Lucro de R$ 2.720,62 (dois mil, setecentos & vinke
reais o sessenta e dois centavos);
« Mo 7° trimestre houve um Lucro de RS707,33 (setecentos ¢ sete reais & trinta e
trée centavos)
« Mo 3° frimestre houve um Lucro de R$116,41 (cento ¢ quinze reals e guarenta @
um centaves)
« Mo 47 rimestre houve um Lucro de R$ 12.710,50 (doze mil reals, setecentos e
e roais @ cinguenta centavos)
Dessa oo o salde da conta Reserva Legal em 311272022, ficou em RS 86.314,23
{Qitenta e =cis mil, trezentos ¢ quatorze reais e vinte @ trés centavos).

Trés Rios/RJ. 31 de dezembro de 2.

MESIC RORE
CPF: 333611

PF187230278-51

Dimaisaraen T Jgtris e 0TI ncles aoplcaliva
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RESOLUGAO No 777 DE 24 DE ABRIL DE 2023.

Dispée sobre a regulamentacdo do acesso a
informacado no &ambito do Poder Legislativo

Municipal e da outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS APROVA E EU PROMULGO A SEGUINTE
RESOLUCAO:

Art. 1° - Todos os setores da Camara Municipal de Trés Rios
devem ser cientificados e instruidos a respeito da obrigatoriedade de observar as normas
de carater nacional introduzidas pela Lei Nacional n°® 12.527 de 18 de novembro de 2011,
que tem por objetivo regulamentar e garantir o acesso a informacao previsto na Constituicao

da Republica.

Art. 29 - Todas as informagOes sobre a execugao orcamentaria,
financeira, patrimonial, bem como os salarios dos servidores ativos e inativos e subsidios
dos vereadores, deverao ser disponibilizadas a sociedade mediante procedimentos objetivos
e ageis, de forma transparente, com amplo acesso e divulgacdao, de forma clara e em
linguagem de facil compreensao.

Pardgrafo Unico —A Camara Municipal deverd utilizar os meios
de comunicacao viabilizados pela Diretoria de Tecnologia da Informacdo, sendo obrigatdria
a divulgacao e a possibilidade de realizacao de pedidos de acesso pelo sitio eletrénico da

Camara Municipal, sem prejuizo da divulgacao das informacdes por outros meios.

Art. 32 - O acesso a informacdo de que trata essa Resolugao
nao se aplica as hipoteses previstas na legislacdo como sigilo fiscal, bancario, comercial,
profissional, industrial, segredo de justica, bem como o disposto na Lei Federal n°® 13.709
de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais.

& 19 - A observancia da publicidade é preceito geral, sendo,
acaso necessario, o sigilo a excecao.

& 29 - As regras referentes as restricdes ao acesso a informacao,

da classificacao da informacao quanto ao grau e prazos de sigilo, bem como, a protecao e
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do controle de informacodes sigilosas, dos procedimentos de classificacao, reclassificacao e
desclassificaggo das  informacdes  sigilosas, sao as dispostas na Lei
n° 12.527/2011.

Art. 49 - A fim de dar cumprimento aos artigos 7° e 89, da Lei
Nacional n® 12.527/2011, esta Casa Legislativa, independentemente de requerimento,
devera promover a divulgacdo em local de facil acesso, e obrigatoriamente no sitio
eletronico, das seguintes informacoes:

I - Informacao sobre atividades legislativas desenvolvidas
pela Cdmara Municipal de Vereadores;

11 - Informacdo sobre o patrim6nio, sua administragdo e
utilizacdao de recursos publicos da Camara Municipal de Vereadores;

III - Registro das competéncias e estrutura organizacional,
quadro de servidores, lista de Vereadores, enderecos e telefones, horarios de expediente,
identificacao e contato da autoridade designada, na forma prevista nesta Resolucao;

IV - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de
todos os recursos financeiros e/ou duodécimos destinados para a Camara Municipal de
Vereadores.

Vv - Execucgdo orgamentaria e financeira detalhada, além de
todas as despesas realizadas pela Camara Municipal de Vereadores;

VI - InformagOes concernentes a procedimentos licitatdrios,
inclusive os respectivos editais e resultados, bem como, a todos os contratos celebrados e
pagamentos de fornecedores, indicando o home do contratado ou favorecido, o objeto, o

valor e o prazo contratual.

VII - Remuneracdes e subsidio recebidos por agentes
politicos, servidores comissionados e efetivos, ocupantes de cargo, emprego e funcao

publica, incluindo auxilios, ajudas de custo, diarias e quaisquer outras vantagens
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pecuniarias, em bem como proventos de aposentadoria daqueles que estiverem na ativa de

maneira individualizada.

Art. 59 - O setor responsavel pelo servico de informacOes ao
cidad@o na Camara Municipal ficara a cargo da Ouvidoria Legislativa, vinculada ao Gabinete
do Presidente e devera assegurar:

I - O atendimento e orientacao ao publico quanto ao acesso
a informacao, bem como informar sobre o local onde podera ser encontrada ou obtida a
informacao almejada;

II - Informar sobre a tramitacao de documentos e processos
administrativos e legislativos;

III - Protocolizar documentos e requerimentos de acesso a

informacao.

Art. 6° - Qualquer cidadao podera formular pedido de acesso a
informacdo a Camara de Vereadores.

& 19 -0 pedido sera apresentado no setor de Protocolo Geral da
Camara Municipal de Vereadores, dentro de seu horario regular de funcionamento

administrativo ou solicitado através do e-mail ouvidoria@cvtr.ri.gov.br.

& 29 - Os pedidos de acesso a informacao poderao ser recebidos
por qualquer meio legitimo, desde que atendidos os requisitos constantes nesta Resolucao.

& 39 - Além dos dados pessoais do requerente, é obrigatorio o
fornecimento de endereco eletrénico (e-mail) para remessa da resposta ou, em caso de
impossibilidade, nimero de telefone para contato.

& 49 - O prazo para resposta iniciara assim que for gerado o
numero de protocolo do pedido da informacdo sendo este repassado imediatamente ao

requerente.

Art. 72 - O pedido de informacOes de qualquer interessado
devera conter:

I - O nome completo, endereco e telefone do requerente;
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11 - O numero de documento de identificacdo valido (CPF e
Identidade);

III - A especificacao, de forma clara e precisa, da informacao
requerida;

IV - O endereco eletronico para recebimento de
comunicagoes ou da informacao requerida.

Pardgrafo Unico — N3o serdo atendidos pedidos de acesso a
informacao:

I - Genéricos;

II - Desproporcionais ou desarrazoados;

III - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo
ou consolidacao de dados e informagoes, ou servico de producao ou tratamento de dados
gue nao sejam de competéncia da Camara Municipal de Vereadores, devendo, nesse caso,
se de seu conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacgodes a partir das quais

o requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao ou tratamento de dados.

Art. 8° - Para o acesso as informacoes de interesse publico, a
identificagdo do requerente nao pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitacdo, sendo

vedadas também, quaisquer exigéncias relativas aos motivos determinantes da solicitacao.

Art. 99 - O pedido de acesso a informacOes pessoais devera
respeitar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas, bem como, as
liberdades, garantias individuais bem como o disposto na Lei Geral de Protecao de Dados

Pessoais.

Art. 10 —Na impossibilidade de obtencdo de cdpia xerografica,
o requerente podera solicitar que, as suas expensas e sob a supervisao de servidor publico,
a reproducao seja feita por outro meio que nao ponha em risco a integridade do documento

original, podendo ser utilizados scanners manuais ou similares.
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Art. 11 — O prazo para resposta ao requerente sera de até 20
(vinte) dias uteis, contados da data do protocolo do requerimento.

& 19 - 0 prazo referido no caput deste artigo podera ainda, ser
prorrogado, por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado
0 requerente.

§ 29 - A informacdao armazenada em formato digital sera
fornecida nesse formato, caso haja anuéncia do requerente.

& 39 - Caso a informacao solicitada esteja disponivel ao publico
em formato impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, serao
informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar,

obter ou reproduzir a informacao solicitada.

Art. 12 — Esta Casa ndo cobrara pelos servicos de busca e de
fornecimento de informagdes, devendo, entretanto, os custos com a reproducdo de copias
eventualmente solicitadas serem suportados pelo solicitante, salvo as hipdteses de
hipossuficiéncia financeira do mesmo, desde que declarada expressamente em sua

solicitagao.

Art. 13 -0 agente publico que der causa ao descumprimento
das normas constantes desta Resolucdo estara sujeito as sangdes do regime juridico proprio

e demais normas correlatas.

Art. 14 — Os casos omissos desta Resolucao deverao ser
analisados, remetendo-se a Lei Nacional n® 12.527/2011 e a legislacao municipal atinente

ao acesso a informagao.

Art. 15 -0 Presidente da Camara de Vereadores podera editar
Atos préprios que sejam necessarios ao fiel cumprimento desta Resolugao.

Art. 16 — Esta Resolucao entra em vigor na data de sua
publicacdo, sendo concedido prazo de até 120 (cento e vinte) dias para realizagdo das

adaptagOes tecnoldgicas e operacionais que porventura se fizerem necessarias a aplicacao



Boletim Informativo Oficial do Municipio de Trés Rios
BIO N° 1.868 - Poder Executivo

Trés Rios, 28 de Abril de 2023

destes dispositivos levando em consideracao a auséncia de estruturacdo necessaria para

implantagao imediata.

Robson de Oliveira Souza
Presidente

Autoria: Vereador Robson de Oliveira Souza
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CAMARA MUNICIPAL DE TRES RIOS

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PORTARIA N° 0609 DE 19 DE ABRIL DE 2023

A MESA DIRETORA DA CAMARA~MUNICIPAL DE TRES
RIOS, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGALIS:

EXONERA, 0 servidor FABRICIO FERREIRA
GONCALVES DE SOUZA, com cfeitos a partir de 03/04/2023, do
cargo em comissao de COORDENADOR DE ALMOXARIFADO E
PATRIMONIO DA MESA DIRETORA, simbolo CC-4, do

Quadro Permanente deste Poder, ficando em consequéncia revogada a
Portaria n°® 036, de 01/02/2023

Mesa Diretora, 19 de abril de 2023

ROBSON DE OLIVEIRA SOUZA
Presidente

ANA CLARA DE OLIVEIRA ARAUJO ANA CAROLINA MOTTA JUNQUEIRA
1° Secretaria 2° Secretaria

Av. Ruy Barbosa, 176 — praga Jk — Centro — Tel.:(24) 2251-5100 / Fax:(24)2251-5100 / (24)2251-3939(Procon) / 0800
282 1466

CEP: 25805-001 — Trés Rios — RJ — Site: www.cvtr.rj.gov.br
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RECOMENDAGAO N.®? 001/2023

Ref,: IC 19/2022 - MPR] 2022.00521690

0 MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIQ DE JANEIRO, pela 12
Promotoria de Justica de Tutela Coletiva = Nucleo Trés Rios, no exercicio de suas atribuicies legais
& constitucionais, com fulcro nos artigos 127 e 129, incisos 11 e I1I, ambos da Constituicio Federal,
artigo 27, paragrafo Unico, inciso IV da Lei 8.625/93, artigos 34, inciso IX e 38, inciso II da Lei
Complementar n.9 106/03;

CONSIDERANDO as atribuicbes do Ministério Pdblico para a Protecio dos
Interesses Difusos e Direitos Coletivos relativos ao Meio Ambiente, 3 Cidadania, Educacao e ao
Consumidor, determinadas pela Constituicio da Repiblica e pela legislacio infraconstitucional;

CONSIDERANDO incumbir ao Parguet promover o inquérito civil e a acdoe civil
publica para a protec3o dos direitos coletivos fato sensw, nos termos do artigo 129, inciso 111, da
Constituicao da Republica, devendo zelar pelo primado do Direito e da Ordem (interesse difuso),
sch pena de enfraquecimento do proprio Estado Demecratico de Direito;

CONSIDERANDO que dispbe o art. 129, inciso 11, da Constituicdo Federal ser
funcae institucional do Ministério Plblico “zelar pelo efetivo respeito dos Poderes Piblicos e dos
servigos de relevancia plbiica aos direitos assegurados nesta Constituic3o, promovendo as medidas
necessdrias & sua garantia™

M2
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CONSIDERANDO que, no exercicio de suas atribuicdes, cabe ao Ministéria Piblico
expedir recomendaces, objetivando a melhoria dos servicos publicos e de relevincia publica, bem
COMO 0 respeito aos interesses, direitos e bens cuja defesa lhe cabe promover, conforme o disposto
no artigo 27, paragrafo Unico, inciso IV, da Lei n® 8.625/93 e no artigo 34, inciso IX, da Lel
Complementar Estadual n® 106/2003;

CONSIDERANDO que o art. 37, caput da Constituigdo da Repdblica estabelece
que "A administracdo plblica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios cbedecerd aos principios de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia®;

CONSIDERANDO gue a garantia do direito humano 3 educacao, encartado no rol

dos direitos fundamentals de natureza social (art. 69, CF), representa condiclo inafastivel

Federativa do

151 ] 1 : ! : yral, sobretudo da
dignidade da pessoa humana e da construco de uma sociedade livre, justa e solidaria, baseada no
desenvolvimento nacional e na promocao do bem de todos, sem preconceitos de origem, raca, sexo,
cor, idade e quaisquer outras formas de discriminacao;

CONSIDERANDO que, sequndo as disposices do art. 205, da Constituigdo
Federal, a educacdo é direito de todas e dever do Estado e da familia, devendo ser promovida e
incentivada com a colaboracio da sociedade, visando a0 pleno desenvolvimento da pessoa, seu
preparo para o exercicio da cidadania e sua qualificacio para o trabalhao;

CONSIDERANDO que, conforme determina o art, 206 da Constituicdo Federal,
sdo principios que devem orlentar a acio administrativa dos entes federados no sentido da

concretizacao do direito & educagio, dentre outros, wﬂmmmm
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CONSIDERANDO que o ndo oferecimento do ensine obrigatéric pelo Poder

Plblica, 2u sua oferta irreqular, importa responsabilidade da autoridade competente, nos termos
do art. 208, § 29, da Constituicio da Republica;

CONSIDERANDO que estd em tramitacio na Promotoria Civel de Familia e do

ldoso (Tabelar) o Inguérito Civil n® 019/2022, com escopo de acompanhar e fiscalizar o

pagamento do adicional de regéncia de classe aos professores da rede plblica municipal ;

CONSIDERANDO que o Estatute do Magistério Publico Municipais (Lei
1.240/1975) estabelece em seu art, 30 que s3o categorias de pessoal do magistério a de docéncia
ou regencia de dasse assim compreendida aquela encarregada de ministrar ensino, nas diferentes
dreas, nas unidades escolares,

CONSIDERANDO que a Lei Municipal 1928/94 autorizou o chefe do executivo a
conceder incentivo a docéncia aos professores da magistério municipal;

CONSIDERANDO qgue de acordo com a Lei 3554/2011, art. 20, d), a remuneracio
dos profissionais do magistério piblico municipal de Trés Rios & composta da gratificacdo de
incentivo a docéncia, estabelecida pela Lei 2.051/96

CONSIDERANDO que o pagamento do adicional ests sujeito ao efetive exercicio
da docéncia, tratando-se de verba de natureza propter laborem, ou seja, somente é devida aos
servidores que se encontrem prestando o servico especifico a ela relacionado nos termos da e,
qual seja, o exercicio de atividades exclusivas em sala de aula

MP
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CONSIDERANDO que o servidor ndo ministra aulas ndo faz jus a percepgao do
adicional;

CONSIDERANDO que o art, 10, incisos VI, VII e XI, da Lei de Improbidade
Administrativa (Lei 8.429/1992) dispdem que "que causa les3o ao erdrio qualquer acio ou

omissao dolosa, que ensejs, efetiva e comprovadamente, perda patrimonial, desvio, apropriacdo,
malbaratamento ou dilapidacio dos bens ou haveres das entidades referidas no art. 1° desta Lei, &
notadamente:  (...) i

0 MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, com o objetivo
de garantir os direitos constitucionais e legais mencionados resolve, com fundamento no art. 69,
XX, da Lei Complementar n. 75/93, RECOMENDAR ao Municipio de Trés Rios/R], na pessoa do
Prefeito Joacir Barbaglio Pereira:

1) Que adote medidas concretas visando a_mwnm_ﬂg

ﬂmmmw no prazo de 30 (trinta)

dias, sob pena de responsabilizacdo por ato de improbidade administrativa dos
responsaveis, incuindo:

a) Adequacdo legislativa, para excluir da possibilidade de pagamento da

vantagem para professores que ndo exercam atividade de docéncia, visto

que desvirtua a natureza do adicional, que é incentivar a docéneia nio

magistério municipal; bem como regulamente a matéria especificando os
requisitos necessarios para fruicio do beneficio,

b) Se abstenha de realizar novos pagamentos a profissionais gue ndo
exercam atividade em sala de aula na qualidade de docente.

| =
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Municipio, bem como em seu Didrio Ofidal, de modo a garantir a maior
publicidade e transparéncia possivel aos afetados.

1 (- ] i . : 2didas a §. Apos o decurso
deste, os documentos comprobatdrios deverdo ser encaminhades a este Orgdo de Execucds,
presumindo-se, em caso de inércia do Municipio de Trés Rios/RJ, o seu descumprimento
e dolo, o que ensejara a propositura das medidas legais cabiveis.

Trés Rios, 28 de fevereiro de 2023

Elisa Maria Azevedo Macedo Barbosa
Promotora de Justica
2835
ELIE\A MAH'A Assinado de farma

diggitad ELIZA MAARIA
AZEVEDO MACEDO ASEVEDD MALEDO

BARBOSANTSA357 BARBOSADPREISI 73]
7731 Dados: 2025.03.06
10-5 248 <03 00"
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